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KLARTEXT

Introduktion

Tidredovisning, Dokument- och Akthantering, Paminnelser, Fakturering,

Bok KLARTEXT Advokatsystem ar ett integrerat system med Klient- och Motpartsregister,
foring samt Konkurshantering.

Programmodulerna ar utvecklade for Windowsmiljé och arbetar mot Microsoft
SQL-server som databashanterare. Systemkraven finner du i separat dokument.
KLARTEXT Advokatsystem har funnits pa marknaden i drygt 25 ar och vi har med
tiden hunnit skaffa oss en god insikt i hur administrationen pa en advokatbyra
fungerar. Vara anvandare ar var kunskapsbank och alla forandringar gors utifran
anvandarnas behov.

Idag finns KLARTEXT Advokatsystem installerat pa c:a 200 advokatbyraer, allt fran

byrder med en jurist till stora internationella byran. Over 1.500 tiddebiterare
noterar dagligen sina atgarder, tider och omkostnader pa sitt personliga dagblad.

Klient- och drenderegister

r@ Klientregistar ) | = [ 5 f |
D Ny Klient E Spara gf Redigera x Avbryt ‘m Radera [ﬁ] Skriv ut - | lE:I:E Associerat obj E'B Bankkonto Stang

Kiientnummer | 10000 Wisa dven passiva Kategori | Juridisk person =]
Klient, Sok |Batbyggarna Org.nummer | 556123-1234
Klient, Faktura |Batbygoarna AB Telefonnummer 08-545 44 50
Attention Bo Baldersson Telefaxnummer 08-545 44 55

Adress Hamngatan 1 E-post  infoi@batbyggarna. se D

www  wens batbyggama. se D

Postadress 123 45 Stockholm Kontor Advokatbyran AB j

Land | Sverige E Ansvarig jurist Anders Andersson j

Besiksadress

[y Mytt Arende a& Redigera ﬂ Radera ¥ Motparter Aktetikett

- Nr Namn -~ ;
Handldggare David Dahlgren |v
> |IERE
™ 2| Avtal Arendekategori  Kopratt |v
1| Lépande konsultation E Malnr  4880-10 K-rékn
Upplagt datum  2010-08-23 [Eg
Avslutat datum E~
Kompetensgrupp j

Kontaktperson

Arenden | Fakturering | Ekonomi | Notering | Vardehantering | Status I Statistikl

Antal arenden: 3 Antal motparter i aktuellt arende: 1 F2 Uppdragskort F6 Paminnelse F& Fakturajournal

Over 200 advokatkontor registrerar regelbundet sina klienter och deras drenden samt alla
dartill hérande uppgifter sasom faktureringsuppgifter, ekonomiska mellanhavanden, férvarade
vardehandlingar och statistik.

Har registrerar du klienter, arenden, motparter och associerade objekt. De klientkategorier som
finns att valja pa ar Juridisk person, Fysisk person, Konkurs, Skiliemannaarende samt Virtuell klient
som du kan ldgga upp nar du har fler an en uppdragsgivare i samma drende. Du kan dessutom

lagga upp en Intern klient for registrering av byrans ej fakturerbara tid.

Vid upplaggning av en ny klient sker automatiskt en konfliktkontroll enligt Advokatsamfundets regler.
Varje klient kan ha upp till 999 drenden och du kan registrera ett obegransat antal

motparter till varje drende.

| klientregistret kan du aven lagga in kreditlimit, forvaltade vardehandlingar,

klientstatistik samt fa information om de ekonomiska mellanhavandena med klienten.

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Dagblad for daglig tidregistrering

é’ Tidregistrering - Ands

Il Arkiv  Visa Gatill. Verktyg Anpassa

SAFE Insurance 2 Personalfrigor Telefonsamtal med VD Charles Bossey ang. anstslining &

Danske Bank 2 Upphandiing Meeting with ~ Meeting with Carl Cederl&f regarding Swedish branch.

SAFE Insurance 2 Personalfrégor Oversatining av VD-avtal till tyska.

SAFE Insurance 2 Personalfrigor Brev til HR-chefen, Berlin-kontoret, 072,01
Danske Bank 2 Upphanding Phonecal Phonecall to Bolagsverket. 1000,00 kr
Maney Bank 2 Filial Stockholm (Projekt 12345) Kontakt med Bolagsverket

SAFE Insurance 2 Persanalfrigor Genomgéng av anstallningsavtal.

Batbyggarna 3 Tvist Peter Ekstrom Genomgéng Genomgéng av handiingar.

Danske Bank 2 Upphanding Meeting with Mads Madsen regarding procurement. 00 4000,00 kr Danske Bank - Avtalst]
kr Normaltaxa (KR)

kr Normaltaxa (kR)
0 kr Normaltaxa (KR)

850,66 kr Normaltaxa (KR)
5 712,00 kr Normaltaxa (kR)
1883,00 kr Rattshjalp (KR)

My Redigera |l spara X Avbryt Radera | (@ Fiytta tider | Sivut | (B Tdtagning % Kontrollera | Stéing Mindag 20131021 @+ [«[+]| B
sy
Kisre k.. Tax e Arvode
10003 | Danske Bank |Z| Meeting with Mads Madsen regarding procurement. - 2,00 4 000,00 kr
Arende Ta@
2 Upphanding [+] ~ | |Danske Bank - Avtalstaxa [ =]
Argird Intern notening
Meeting with [ | Stickat handingar per mai]
Klient nr  Klient Arnr Arende Atgard Text Tid Belopp Taxa -

m

" |cc loo |

Kreditlimit: 20 000,00 kr ~ Overskriden med 51 750,00 kr - Saldo: 71 750,00 kr

Tid:235 Qposter 5407266k FlHjzlp  F2Uppdragskot  F3Klientspec  F4 Klientreg  FSAKt  F6P3minnelse  F8 Fakturajournal  F9 Akt senaste

Over 1500 anvindare registrerar dagligen sina férehavanden och omkostnader i sitt
personliga Dagblad.

Alla licensierade anvandare registrerar sina atgarder, tider och eventuella omkostnader pa ett
eget dagblad vars utformning ar maojligt att anpassa individuellt. Har finns utrymme for en grundlig
atgardsbeskrivning om du saénskar, taxan hdmtas automatiskt fran klientens installningar men
kan andras vid behov och du kan dven ta hjalp av ett stoppur for att enklare halla reda pa hur

mycket tid du har lagt ned pa atgarden.

Du kan sjalv vélja vem eller vilka som skall ha tillgang till ditt dagblad for noteringar.
Det finns snabbkommandon for utflykter till klientregister, akter, paminnelser,
tidrapporter och fakturainformation

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Kostnadsrakningsmodul

-
L S— AT e = o
Avrleiv
1} Granska I=| Kostnadsrkning Sting
Batbyggarna (10000) Tvist Peter Ekstrém 4680-10
Kostnadsrakning | Arbetsredogdrelse Datum fér farhandiing / sammantrade
Fiir mitt uppdrag som m&lsagandebitrade for BAthyggarna AB yrkas ersatining enligt nedan. Fé... 2013-10-22 [Ehg
Ombudstyp
Arbete 2,50 immar enligt bifogade arbetsredogérelse £113,00 kr MBissgandebitrade -
Mervardesskatt pd arbete 1528,25 kr
Férhandiing
Huvudférhandiing 2013-10-22 timmar & 1 242,00 kr Huvudférhandiing -
Mervardesskatt pd arbete under huvudforhanding —
Tidsspillan i samband med huvudférhanding timmar & 1 140,00 kr
Mervardesskatt pa tidsspillan i samband med huvudforhanding Ansy jur
Anders Andersson -

Utstallare (urist/bitrade)

David Dahlgren -
Timpris for Arbete

Rittshizip -
Timpris for Tidspillan

Réttshjslp spilltid -

Kostnadsr&kning
Summa exkusive mervardesskatt §113,00 kr

Visa moms per kostnadsslag
Summa mervardesskatt 1528,25 kr -
Gresutjamning -0,25kr

Yrkad ersattning 7641,00 kr Arbetsredogarelse

Tid

Eelopp

Sum tid

Sum belopp

Belopp Omkost / Utlsag
5um belopp Omkost / Utligg

Dol

Via kostnadsrakningsmodulen tar anvandaren fram en kostnadsrakning med tillhérande
arbetsredogorelse uppstalld och sorterad helt enligt domstolarnas krav inom loppet av en minut.

Om du markerar ett drende som kostnadsrdkningsdrende sa hjalper KLARTEXT Advokatsystem

dig igenom hela drendets gang genom att automatiskt valja kostnadsrdkningstaxa nar du

tidregistrerar, tillater dig att skapa en kostnadsrdkning och en korrekt uppstalld arbetsredogorelse

som exporteras till byrans individuellt utformade mall for kostnadsrakningar samt tillater dig

att pa ett enkelt satt skapa en intern kostnadsrakningsfaktura som sedan kan lasas in direkt i bokféringen.

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Faktureringsmodul
X Fakiurakoncept A . . = | 5
Arkiv Visa Verkyg Utlagg och omkostnader  Fakturering
| @ makiera () Skika.. < Nyttkoncept Sténg
Alla ansvariga jurister ~  Alla Klienter ~  Alla skapare ~ |Piglende +Klara ~ Sok koncept, Kient / text |, Sk
368 Money Bank | || 370 Norske Bank 374 5AFE Insurance| | | 383 Danske Bank || | 385 SAFE Insurance] | | 386 WTC AB () || | 387Karlssan, Johar | | 392BAtbyagarna | & <nyit koncept> ! |
10000 BStbyggarna 392 - Pigdende koncept &
Eusreos i i o — 4, Forhendsgransic
Bitbyggarna AB [+] Hemngatan 1 =n< Anders Andersson Anders Andersson ) Sk ut koncept
P &+ Refirens | Bo Baldersson shes [ Konterinasrapport
i c
Bo Baldersson 123 45 Stockholm sy Fofaranmariing SEK 1 [ skapa bilaga
Beahingo e fokbures
20 Dagar Netto +| sverige VAT o
< ° S Fordela koncept
& ¢ | B | | & | Tider hamtade till 2013-10-21
Viss  Text Aren...  Junst Tis Tas Belogs Ursp.Bel.  Konto Moms9s Radbelos
[7 |Upparbetat arvode fir juridisk bitride enligt nedanstiende drendespecification -
[v Arende
[¥ Lopande konsultation 240 000,00 kr
[~ |anders Andersson / Lépande ko 1 [ A | s kr | 240 000,00 kr | 240 000,00 kr | 3015 | 0,00%
[V |Bussresa t.o.r til tingsratten. S 0,00k 70,00 kr 70,00k 3550 25,00% monk | |E
[¥ | Miersatining tur ach retur til ratten Y 000k 18500k 185,00k 3550 2500% 185,00k
[¥ A conto, Lopande konsultation 1| A 40 000,00 kr | -40000,00kr 3110 | 25,00% ~40 000,00 kr
[¥ |4 conto, Lépande konsuitation 1 | e -10.000,00 kr | -10000,00kr | 3110 | 25,00% -10 000,00 kr
ma Tid Snir-Taa Sumy oo Summa exd] moms Morms Avrundining Summa ink] moms
visa/dal alla 80 3000,00 kr 190 255,00 kr 190 255,00 kr -12436,25 kr 0,25 kr 177 819,00 kr
Redigera Granska Bilaga Sammanstalning Kontering
Antal koncept 14

| Klartext finns det mojlighet att skapa fakturor baserade pa den tid som registrerats pa klienten,
manuella fakturor, aconto-fakturor, avrakningsfakturor och kostnadsrakningsfakturor.

| faktureringsmodulen kan du skapa fakturor genom att hamta klientuppgifter fran klientregistret,
atgéarder, tider och omkostnader fran tidredovisningen samt utldagg fran bokféringen.

Tidposter kan hamtas in eller ldggas tillbaka medan fakturautkastet bearbetats.
Det slutliga fakturabeloppet bestammer du sedan sjalv utifran de uppgifter du tidigare registrerat
liksom du sjalv valjer vilken valuta du vill att fakturan skall stallas ut i.

Du kan adven skapa a conto fakturor och sjalvklart ocksa kreditfakturor — bade automatiska

och manuella.
Fakturabilaga kan du skapa och bearbeta bade inifran KLARTEXT och med hjalp av Word.

Alla fakturabilagor sparas och kopplas automatiskt till fakturan med hjalp av akthanteringen
och néar du fakturerar sa kan du sjalv valja om du vill skriva ut fakturabilagan eller inte.

Bokforingsorder fran faktureringen kan automatiskt lasas in i bokforingen.

Du kan sjalv bestimma layout pa dina fakturor

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Akthantering

7] Akt C— L — = | B e
Y Diytt Ep  Kopola iff Redigerarubric I Radera Kopiera & Opora ® Dokinfo % Uppdatera Senaste | Stang
Urval Kient 10000 Btbyagarna ~|
[ visa &ven passiva Kienter
[ Visa &ven avslutade arenden
4 2, Batbyggama (3) Rubrik Kientnr  Armr Jurist Status N Datum Senast appnad Senast opanad av Ty -
) @] 3Tvist Peter Ekstrom (3) 1 Kalkyl 10000 3 aA Bearbetas 0006 2013-10-212%02:18  2013-10-2123:02:18 AA Ke
= 1Lopande konsultation ©) |79 o ic Madsen 2013-10-15 161837 10000 3 AA Bearbetas 0005 2013-10-2123:00:35  2013-10-21 23:00:35 AA Ke
@ Fakturabilagor &kravbrev (3]
1] Bessk hos Klenten. 10000 3 AA Bearbetas 0004 20130520 145213 20130520 145213 AA w
) avtal 10000 3 AM Bearbetas 0003 20120509 10:56:09 20130508 BYRA Ke
8] kostnadsrakning Stockholms Tingsratt 10000 3 BrRE  Bearbetas 0001 2012-02-12 135555 2013-05-30 BYRA w|s
) . v | r
Klient: 10000 Arende: 3 10000.3 0005
F2Uppdragskert  F3Klientspec  FéKlientreg  F6 Pdminnclse  F8 Fakturajournal  F9 Senaste aktbilagor
Inkiudera gassiva jurister

Samla alla dokument pa klient/drende latt atkomligt for alla berérda pa byran.

Dokument kan skapas inifran Klartext eller exporteras in till klientens elektroniska mapp via Klartext
Akthantering som ocksa tilldter versionshantering av dokument samt registrering av tidpost i Dagbladet
baserat pa hur lang tid det tagit att arbeta med dokumentet. Majlighet till sekretess skydd pa olika nivaer.
Spara ner e-post i akthanteringen direkt pa klient/arende, med eller utan bilagor eller endast bilagor.

Javskontroll
Sokresultat IEI
|| .} Farhandsgranska Sténg
Mamn, 5ok Mamn, Faktura Organisations nr Kategori Kontor -
Carl Nilsson Associerat till kiie Advokathyr!
Caraolina Carlsson 7609123550 Associerat il motp  Advokatbyriil
Kalle Karlsson Motpart Advokatbyr!
Karlsson, Johanna Johanna Karlsson 7001011234 Fysisk person Advokathyr! =
Stig Karlsson Associerat till kiie Advokathyrd
< [ b
Associerat objekt Tillhérande kient I &rendet
Organisationsnr | 7609123550 Klientnummer 10010 Arende nr 3
Namn |Carolina Carlsson Klient, sok |Karlsson, Johanna Arende namn |Eko-brott HD
Angv jurist |Bertil Bolander Uppl datum |2011-05-05
Till motpart o
Ansv jurist th Handlsagare
Organisationsnr - -
Kontor |Advokatbyrin AB Hand Hn
Namn |Kalle Karlssan KLIENTEM &R AETIV
Avs| datum
Status Sndrad:
Associerat objekt till motpart
Antal konflikter 5 F4 Klientreg

Utover den automatiska javskontrollen som gors varje gang en ny klient eller
motpart laggs upp. Kan man i Klartext Javskontroll séka pa alla klienter, motparter och associerade objekt som
har registrerats i det egna klientregistret eller i klientregister tillhérande advokatkontor som ingar i samma

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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koncern eller som man har kontorsgemenskap med.

Konkurshantering

[5 My Klient E Spara gf Redigera x Avbryt ‘m Radera | IE"'._I Skriv ut lé::si Associerat obj. EHE Bankkonto @ Byt kategori Sting
Klientnummer | 10025 isa dven passiva Kategori |Konkursklient (K] J
Kiient, Sk |Pizzeria Vesuvio AB (KK) Org.nummer |555577-2305%

Klient, Faktura |Perzsons Pizzeria i kenkurs Telefonnummer

Attention Telefaxnummer
Adress  Bagargatan 33 E-post

WWW

Postadress 111 22 Byn Kontor  Advokatbyran AB
Land Firvaltare Anders Andersson

Besiksadress Handldggare |Carl Cederlaf

Fristdag @~ Ingiven bouppt
Kungdrelze Poit [ERg Beslut om bev
Bevakningstid [ERg Beréttelze 7:20 | 2016-08
Forv berdttelse  2011-04-01
orv beratiglse Anmérkningstid [ERg Farlikningssam
ﬁ\ter\flnnlng 2011-10-01 Berdttelse 7:17 @~ Ing forvattar ber
Meddel 11:9 B+ Ing arv framstél
Halvarsber 2011-08-30
alvarsoer Anmdlan 11:22 B+ Slutred/Utdeln

Konkursdag 2010-10-01

Edgdngsdatum 2010-12-31

Bouppteckning 2010-12-24

| Arenden | Konkursinfe | Fakturering | Eknnnmil Nutering| Kalendarium | Vérdehantering | Status | Statistik|

Antal drenden: 41 Antal motparter i aktuellt rende: 0 F2 Uppdragskort F5 Akt F6 Paminnelse F& Fakturajournal

Konkurser utgor en sarskild klientkategori dar du bland annat lagger in alla Bevakningsdatum i ett
kalendarium. Du kan déarefter ta ut en rapport som visar manadens bevakningsdatum sorterat pa forvaltare,
handlaggare eller sekreterare.

Alla konkurser sarredovisas i bokféringen med en séarskild kontoplan som ger dig
moijlighet att forutom traditionell resultat- och balansrakning direkt ta fram en
bilaga till halvarsrapporten dar utfallet ar sorterat efter formansratter

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Bokforingen
!vaﬁbnlagaumm ... X
: 56k bolag [ Mytt bolag Redigera markerat bolag £ Oppna markerat bolag »

Bolagsnr | KlientNr | Forvaltare | Bokf.datum | Period T
—| Bolagstyp : 0 - Huvudbalag

» = | B olagznamn : Advokatbyran AB

| 1 0 2011-01-m 2011-04

—| Bolagstyp : 1 - Kaonkurs

+| Bolagznamn : Bolaget AB [KE)

+| Bolagznamn : Mediabutiken i kk

+| Bolagznamn : Sjobergs Byggentreprenad [kk)

—| Bolagstyp : 2 - Delagarbolag

+| Bolagsnamn : Advokatfirman Anders Anderszon 4B

+| Bolagsnamn : Advokatfirman Bertil Bolander AB

—| Bolagstyp : 3 - Stiftelze

+| Bolagznamn : Anders &nderszon Penzionzstiftelze

+| Bolagsnamn : Bertil Bolanders Pensionsstiftelze

—| Bolagstyp : 4 - Dddzba
|1| Bolagznamn ; &rne Anderzzon dbo

—| Bolagstyp : 6 - Mallbalag

+| Bolagsnamn : BASKONTOPLAM 97

+| Bolagsnamn : KK kontoplan 2009

Programmet tilldter bokforing i ett obegransat antal féretag.
| ditt huvudbolag finns sarskilda kontoslag for att hantera klienters bankkonto, klientutldgg samt
a-contobetalningar.

Det finns en integrerad leverantorsreskontra med majlighet att gora
leverantorsbetalningar via fil till bank- och/eller plusgiro

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Rapporter

°
Advokatbyran AB
Specifikation Klient / Arende 2013-10-22
Klient: Danske Bank (10003) )
Sida: 1
Status: Samtliga
Period:
Registrerad datum: 2010-03-07 2013-10-22
Danske Bank - [10003]
Upphandling - [2]
Reg
datum Text Tid Kalkylarvode Fakt arvode Jurist Tidstatus Fakt/Koncept
10-03-07 Mate med Mads Madsen ang 2,00 7 000,00 5 600,00 AA F 5011
upphandiing av svensk bankfilial.
10-03-07 Mote med Carl Cederlof ang Danske 2,00 5 000,00 3333,34 BB F 5011
Banks upphandling.
10-03-07 Mote med Bertil Bolander ang Danske 2,00 3 000,00 3 000,00 cc F 5011
Banks upphandling.
x Tidrapport - Tidrapportltrp E] |
Arkiv
O My & oOppra  kd spara | (B swivet (1) Granska | I word  [F] Excel &7 Webblasare Installningar Stang
Urval
2013-10-21 @+ - 2013-10-21 [E+  Ala ansvariga jurister v Alla arbetande jurister « Ala Klienter -
Omfattning
Alla kategorier | [Piudendesavsiutade | [Ala typer av tia ~ | [ta dtgairder « || Alla drenden
Diagram ‘ Rapport I Information I Matris. ‘

Visa

Summa timmar per Klient 2013-10-21 — 2013-10-21

@ Summa timmar

Summa belopp
(© Antal tidposter

Fordelning
() Ansvarig

) Atgard

Etiketter
) Namn

Namn + Varde
() Namn + Procent

@ Inga

Visa alla -

Summa timmar

M Batbyggarna 2,50
B Danske Bank 4,50
[0 Meney Bank 0,50
B SAFE Insurance 17,00

[] Inkiudera passiva jurister

Forutom ett 20-tal fasta rapporter finns dven Klartext Rapportgenerator med mojlighet att ta fram de

uppgifter man onskar ur Klartext databas.

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
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35 83% M 13:03

KLARTEXT

[4ndra] Klient/Arende
10000: Batbyggarna

9: drende 9

J | Tidpost

Datum |2016-10-07
Atgérd Besok
Text Besék hos klienten

Intern
notering

Taxa Normaltaxa

Klartext Online (Tillaggsprodukt)
Tillater anvandaren att registrera tid oavsett var han eller hon befinner sig. Aldrig mer en glomd tidpost!

Registrera omkostnader, t ex taxiresa, p-avg, direkt pa klient/drende sa att inget missas nar du ar pa sprang.

Skicka bilder eller dokument du vill 6verféra fran din Smartphone, surfplatta eller dator ratt in i Klartext
akthantering. Fotografera ett avtal, hall reda pa till vilken klient ett kvitto hor till &r bara nagra fa exempel pa
vad som ar majligt.

Moijliga format ar pdf, doc/docx, xIs/xIsx, ppt/pptx, txt,jpg, jpeg, png, bmp, m4a och mp3.

Klartext Dokumentsok (Tillaggsprodukt)

Soker mycket snabbt genom alla de dokument, oavsett typ, som finns i Klartext Akthanteringen.

O
E' KOI’]TOT’GT for advokater och jurister (Tillaggsprodukt)

E-kontoret haller ordning pa dina mallar och snabbar upp arbetet med dokument.

For mer information om Klartext Advokatsystem kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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