Klartext Online

KLARTEXT

ADVOKATSYSTEM

Nya Klartext Online — Aldrig mer en bortglomd kvart!

Forhandlingen pa tingsratten, besoket hos klienten ute pa stan, telefonsamtalet man tar i
bilen pa vigen hem - allt arbete sker inte pa kontoret framfor datorn. Med maojlighet att
registrera tidposter direkt i telefonen sd minskar risken att man glommer bort att
registrera den nedlagda tiden.
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Inldst till Klartext 2016-10-04 13:40 %
Anderssons dbo (VK) ﬁ /" PLL

Tidpost

Testermente
2016-10-03 13:36

2016-10-03 148904 kr

Se nedan hur nedan hur applikationen fungerar.

Registrerar poster gor du pa
klartextonline.se

Rekommenderas: Skapa en direktlank
till klartextonline.se med Klartext-
ikonen pa ditt skrivbord pa er
smartphone eller surfplatta.

Klicka pa det roda krysset for att starta
Klartext-online.

KR

Meddelan... Telefon Kontakter Intemet

For mer information om Klartext Online kontakta 1
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10



Klartext Online

Inloggning

Logga in med ert kundnummer samt
ditt vanliga anvandarnamn och
losenord i Klartext

Efter inloggning visas en lista med
eventuella tidigare registreringar.

Ar inte posterna inldsta kan du redigera
och/eller ta bort dem genom att trycka
(klicka) pa dem.

Redan inlésta poster (graa) visasien
vecka efter inldsningen och kan inte

redigeras/raderas, det far goras i
Klartext.

Ga till Menyn for att valja funktion

For mer information om Klartext Online kontakta
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@ Lista registreringar

Registrera en ny post genorm att vilja typ | menyn,

(] Tidpost

Anderssons dbo (Vi)
Testemente
2016-10-07 11:03

20161007 6210 kr

!‘! Tidpost

Inlist till Klartext 2016-10-04 13:40
Anderssons dbo (VK)

Testemente
2016-10-03 12:36

2016-10-03 14804 kr

SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10



Klartext Online

Menyn

I menyn kan man vélja

X Limna menyn utan att valja ndgot 7 . 87% M 09:38

Anders Andersson
Advokatbyra AB

Valj "Lista registreringar” for att se det -
du (eventuellt) redan registrerat. {Q} Lista registreringar Sokklenter

Klient
a Tidposter
Arende
Registrera tidposter &  Omkostnader
Bilder/dokument
Registrera omkostnader Klientuppgifter
Paminnelser (3)

Skicka bild / dokument till Klartext -y Loggaut

Akthantering Databas skapad 2017-10-23 09:33:10

Version 8.1.39.2

Klientuppgifter Adress, tel och e-post
Paminnelser inlagda i Klartext

Logga ut nar du ar klar i Klartext Online

Registrera tidpost — Valj klient och @rende

K [ Jee— N

[ £ T .4 W 11:09
Sok fram den klient du ska registrera tid —_— Kunrm
pa. Klartext minns de klienter du senast -
har registrerat tid pa och dessa ligger e
redan och vintar i urvalslistan. Ovriga sticHlener™ | _
klienter fran klientregistret soker du Klient 3 | 10000: Bétbyggama v
enkelt fram genom att skriva in Arende 9. trende v
klientens forsta bokstéaver i sokrutan

QK Avb

alternativt kan sdkningen ske pa -
klientnummer.
Vilj drende pa samma satt. ATER  NASTA  KLAR
Alla arenden for klienten finns valbara o
Nar Klient och drende ar valda, OK O 10017: Anderssons dbo (VK)

(® 10000: Bathyggarna

() 10065: Clark Kent

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10



Klartext Online

Registrera tidpost

Klient och drende ar valt

Dagens datum ar forifyllt kan dndras

Atgardskod viljs fran scrollista A —

* 7
[ textenfiltet fir man med automatik KLA er

atgardskoden ifylld kan andras fyllas pa

efter eget onskemal. [endra]  Klient/Arende
10000: Batbyggarna
9: érende 9

Eventuell intern notering ) Tidpost
Datum |2016-10-07

e T o . » Atgard ( 6k

Vilj taxa fran scrollista av godkdnda 'g Besd

taxor Text ‘Besbk hos klienten
Intern
notering

Fyll i upparbetad tid. Lo Normaltaxa
Tid [

. |
Arvodet berdknas
SPARA,

tidposten laggs i Lista registreringar

i vantan pa att bli hamtad till Dagbladet i
Klartext. Sa lange tidposten ligger kvar i listan
gar det att klicka pa den och sedan redigera
tidposten direkt i telefonen.

Registrera omkostnad

Klient och drende viljs pa samma satt K’ ® s © @ N
som for tidposten.

= B T 4 W11:25
—
= KLARTEXT
—_———
[ &ndra] Klient/Arende
10000: Batbyggama
Dagens datum ér forifyllt, kan dndras 3 Tvist Peter Ektrom
-, Omkostnad
Omkostnad, viljs fr&n en scrollista som pam j20te007
kommer upp nar man Klickar pa faltet Ergfte Y]
Taxt
. Antal [ 0
Fyll i Antal

Avbryt

Beloppet beridknas

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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K ° ;oo N

2T Al11:35

w -@ Lista registreringar

[&ndra] Klient/Arende
Regislrera en narm att valja imenyn,
¢ TS egi ny post ge jatlypi ¥
3: Tvist Peter Ekstrém —
Omkostnad
% Omkostnad Bétbyggama
Tvist Peter Ekstrém
Datum [2m6-10.07 2016-10-07 11:35
Omkostnad  Milerséittning v 20161007 222 kr
Toxt Miersatining ] [ —
) Tidpost
s
Antal [ 12
Batbyggama
drende 9
2016-10-07 11:23

2016-10-07 3726 kr

Avbryt Radera

|

i \,L . Tidpost

Anderssans dbo (VK)
Testemente
2016-10-07 11:03

DIAINAT AT ke

W,

Nar omkostnaden ar registrerad, SPARA Omkostnaden ar klar ligger i
"Lista registreringar’

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Registrera bild / dokument

Klient och drende viljs pa samma satt
som for tidposten.

Q@ s @@
Vilj den bild / dokument K N

= £ T 4E11:56
Du vill skicka till Klartext akthatering — KLA er

[4ndra] Klient/Arende
10000: Batbyggama
3: Twist Peter Ekstrom

Ange en bild- / Dokument text

[ Bilder/dokument
SPARA Fil Wl fil Ingen fil har valts

Bilden/Dokumentet ligger Kklar att
laddas in i Klartext aktbibliotek pa ratt
Klient /Arende och med ett beskrivande
namn. Overféringen sker automatiskt
pa samma satt som tider och
omkKostnader eller pa begéiran fran
Klartext.

K ® o 00 N
- Vdlj att fotografera direkt nytt foto eller

valj ett foto eller dokument som redan
ar sparat bland dina filer.

Mojliga format ar pdf, doc/docx,

xls/xlIsx, ppt/pptx, txt, jpg, jpeg, png,
bmp, m4a och mp3.

Exempel dar funktionen kan anvdndas
Du sitter ute hos en klient och har ett
avtal, fotografera avtalet och skicka in

Vilj en atgird bilden. Du anvinder kameran som
scanner for att fa in dokument i
@ en ! akthanteringen.

Dokumentera vilka personer som var

med pa ett mote, fotografera, skicka in

= 8 det i akthanteringen.

Fotografera av ett P-avgift/Taxi kvitto

och skicka in bilden pa den klient /

K C Y j arende det avser for att halla reda pa
kvittot och vem som senare ska

faktureras

Kamera Videokamera  Réstinspelning

Hina filer Dokument

For mer information om Klartext Online kontakta 6
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Klartext Online

Vilj bilden / dokumentet som ska

skickas in i Klartext akthantering P bt sl
test.klartextonline.se ¢
. . . —
Skriv en bildtext alternativt — K Mkrm
dokumentetext [dndra ] Klient/Arende
10000: Batbyggarna
S PARA 3: Tvist Peter Ekstrom

.| Bild-fil

IMG_4072.JPG

Posten laggs i lista registreringar

Och bilden visas under ett kort tag

i listan for att man ska kunna verifiera
att ratt bild ar vald.

Att bilderna inte alltid visas ar for att (Kontrakt
minska laddtider och snabba upp - , ,
hanteringen. e (| s )

Tas posten upp i redigera lage visas

1 =
bilden upp. H L

. . o . SAMSUT
Klientuppgifter fran Klartext till —
R ® = 91%M 10:18
Klartext Online K M RTEXT
Klientnamn Vilj klient
Kontaktperson Sokiienter |
. Klient 10065: Clark Kent
Adressuppgifter
= Klientuppgifter
E-post klicka pa e-postadressen din Kiient 10065 Clark Kent
e-posthanterare startas med Kontakperson  Louise Lane
e-postadressen fran Klartext ifylld Adress Storgatan 12
111 22 Sundbyberg
Storgatan 12, 3 trappor
Epost Iorgen.olsson@softit-sk.se
Telefonnr klicka pa telefonnr och du Telkion 99-70000 7]
far chansen att vélja om du vill ringa i
eller skicka SMS direkt till klienten L e

Orgnr

Ansv. jurist

www har klienten hemsida klicka pa
lanken och webbldsaren startas med
adressen ifyll och hemsidan 6ppnas.

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Valj Paminnelser i menyn T

Du far upp de aktuella paminnelser "U""m

som du har och som ar upplagda pa dig {) Paminnelser
Kiartext Qe

o . .. 2017-10-28 Till klientuppgifter
Aktuella pdminnelser, ar de 14 dagar 10028 Anderssons Plat

fore handelsedatum och 14 dagar efter.
Och att paminnelsen ar okvitterad i

Klartext. Nar paminnelsen ar kvitterad i 2017-10-30 Tl Kientupogiter
10000 Batbyggarna

Besok klienten Andersson

Klartext tas den bort i Klartext Online.
Skicka in rapporten

Du kan bara se paminnelserna i Klartext 2017-10-31 Till lientuppgifter
Online, de maste kvitteras i Klartext. 10021 Bétbyggarna

Telefonmote med Batbyggarna

Snabblink fran PAminnelsen till
Klientuppgifter

For att kunna atgarda paminnelsen kan

man latt komma i kontakt med klienten. 7 .l 87% M 09:41

KLARTEXT

Klientnamn _
Vilj klient
Kontaktperson —
Stk klienter [
Adressuppgifter Klient 10028: Anderssons Plat

= Klientuppgift
E-post klicka pd e-postadressen din = R

e-posthanterare startas med
e-postadressen fran Klartext ifylld

10028 Anderssons Plat

Gunnar

Adress Platslagargatan 13
333 44 Staden

Epost
Telefonnr klicka pa telefonnr och du Telefon
far chansen att valja om du vill ringa Telefax 085551121
eller skicka SMS direkt till klienten wwwanderssonsplat se

556112-3344

www har klienten hemsida klicka pa
lanken och webbldsaren startas med
adressen ifyll och hemsidan 6ppnas.

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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I Klartext

Tidposter i Klartext

Det ar enkelt att i efterhand ga in i Klartext Dagblad och redigera eller komplettera de
tidposter man har registrerat via Klartext Online.

r - ——— ‘ — (= [ fomion]
3 Tidregistrering - Datumsorterat - Bertl Bolander 88) . — =

Arkiv Visa Gatil. Verkiyg Anpassa
B Wy i Redigera k) soma X avbt W Reden | E2Evtatder | Biskivut | () Tdiening ¥ Kentrolera <@ Kientsorterat [ Tidposter

20161007 @+ [ «|»]| [Esting

Kiene Tax

il Arvoce =1
10000 BAthyggarna Besok = 3,00 3726,00 ke Qmkost /Ut
dirende Taw =
9 arende 9 7| Normaltaxa (1,242.00 kr) Akter
Aagsrd eerm notering -
Besok. ‘ ofakturerad (13:46)
Klientnr  Klient Arnr Arende Atgard Text Tid Belopp Taxa -
10017 Anderssons dbo (VK) 2 Testemente Bestk Besek 5,00 6 210,00 kr Normaltaxa
Batbyggama arend 9 3,00 3 726,00 kr Normaltaxa

I

88

Tid:80 2poster 993600kr FlHjsls  F2Uppdragskort  F3Klientspec  FéKiientreg  FSAkt  F6Pminnclse  F8 Fakturajournal  FO Akt senaste

[ Dagbladet kan man valja att se bara de Z e AT
. . . . ; Gi
tidposter som ar registrerade via S AL Yerklyy Anpasse -
. it Teckenstorlek » ¥ =
Klartext Online - Linjer i tabell :
|| o= i Bakgrundsfsrg » [—
e £ Viss tidpostlista f6r Bertil Bolander (BB)
A o via postl b) for Bertil Bolander (88)
Agin & Klientsorterat
Klient nr  Klient Arnr Arende
10017 Anderssons dbo (VK) 2 Testemente
10000 Bithyggarna 9 &ende §
For mer information om Klartext Online kontakta 9
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Omkostnader i Klartext

Har hdmtningen gatt, laggs omkostnaden in pa ratt klient och drende

- W w P - v
X Utlsgg och omkostnader E‘Elg
Arkiv
0 mytt... ﬁ Visa [ &ndra ‘m Radera | ‘ @ Skriv ut Sténg
JuristRE ~ Typ Konto Text f Kient Arende
Alla ~ Ala = Ala ~ 10000 Alla -
Alla | Ofakturerade | P4 koncept | Fakturerade I Avskrivna |
|| Datum |Kl|ent nr ‘Kllant ‘ Arnr |.ﬁrende | Kaonto | JurlstfRE |Text Belopp | Koncept = "
2012-10-02 10000 Bitbyggarna 3 |Tvist Peter Ekstrém 3550 Telefon 10,00 kr 353 I
I 2012-11-12 10000 Batbyggarma 3 |Twist Peter Ekstrém 3550 AA Milers&ttning haktet tor 7 353
2014-10-29 10000 Batbyggarna 2 Avtal 3550 AA Register forskning 825,00 kr
2015-09-10 10000 Batbyggarna 2 Avtal 3550 AA Milersatining 1850,00 kr
2015-09-14 10000 Bdtbyggarna 2 Avtal 3550 DD Telefon 100,00 kr
2015-09-14 10000 Bdtbyggarna 5 Arende 5 3550 DD Telefon 100,00 kr
2015-09-15 10000 Bdtbyggarna 6 |Arende 6 3550 DD Telefon 100,00 kr
2015-09-15 10000 Bdtbyggarna 6 |Arende 6 3550 AA Kopior 150,00 kr
2015-09-17 | 10000 Bitbyggarna 8 |&rende 8 3550 DD Telefon 100,00 kr
2015-09-18 10000 Bithyggarna 9 |&rende 9 3550 oD Milerséttning 1850,00 kr
2015-09-18 10000 Bithyggarna 9 &rende 9 3550 oD Telefon 100,00 kr =
2015-09-18 10000 Bithyggarna 9 &rende 9 3550 oD Milers&ttning 1850,00 kr
2015-09-18 10000 Bithyggarna 8 |&rende 8 3550 oD Milerstining 1850,00 kr
2016-09-14 10000 Bathyggarna 2 avtal 3550 BB Milersattn till ratten 277,50 kr =
2016-05-20 10000 Batbyggarna 1 Lépande konsultation 3550 BB Te xt 48,00 kr
2016-09-20 10000 Bdtbyggarna 1 Lépande konsultation 3550 BB Resa tilll r&tten med egen bil 462,50 kr
2016-09-20 10000 Eéﬂ:yggama 1 Lépande konsultation 3550 145,00 kr
20161007 10000 8tbyggara | 3[TvitPeter kstrom E“ 222,000 _ -
29 poster
Omkostnad
et . .. Omkostnad
Omkostnaden kan viljas i Klartext for
eventuell ytterligare redigering och 0161007 o
komplettering. - -
10000 Bitbyggarna lz‘
Arende Jurist S RE
| | |Tvist Peter Ekstrém lz‘ Bertil Bolander lz‘
(|
|| ne Anesl Belogp
| | | = [+] 222,00 kr
|| 7o
| | Milersatining
Konto vid fakturering
Il | |3s50 [+] I
Koncape ar. Nr. | redovisaing Fakaurs ar,
Spara &stang

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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Bilder / Dokument i Klartext

Bilden ligger nu i akthanteringen under klienten: Batbyggarna, drendet: Tvist Peter Ekstrém

B ot By Importera  g#Redgerarubric ff  Ragera Bl Exportra & Opna (@ Dokipfo (2] Uppdatera  [C] Bifogafier [R)  Senaste [ stang

| urval |Kiient +| ient 10000 Batbyggarna = E

Visa passiva Kienter

Visa avslutade arenden

i 42 BAtbyggama (285) Rubrik Kientrr e wrist  Status Nr Datum Senast éppnad Senast & +
[ @ 8 frende 8 (14) 4 Kontrakt 10000 3 Bearbetas 2016-10-07 16:06 3
N 3:::?1:((?) =] samsung kvitto 10000 3 BB Bearbetss 0170 2016-10-07 11:55
o 6 rende s (1) [ Entreprenadkontrakt w000 3 AA Bearbetss 0169 2015-08-1500:00 2016-10-07 13:34
o 5 Arende 5 (15) [ rext w000 3 AA  Bearbetss 0168 2015-08-10 00:00 2015-09-10 00:00
o 4#rende 4(0) accepteraorderaanbud-no w000 3 BRA  Bearbetas 0167 201407031237 201407-03 12:37
71 @ 3TvistPeter Ekstrom (171)| accepteraorder&anbud-eng 10000 3 BYRE  Bearbetas 0166 20140703 12:37 2014-07-03 12:37
e 2avEl @) GverlBtelseavtal bostadsratt w000 3 BRA  Bearbetas 0165 201407031237 201407-031%:37
& 1Lépande konsultation (42) -
o Fokturabioger, kraybrey mm (0) Jiktenskapsfrord wooo 3 BRA  Bearbetas 0164 201407031237 201407-0312:37
4 *
ient: 10000 Arende: 3 1000030171
F2Uppdragskort  F3Klientspec  F4 Klientreg  FG Piminnelse  F8 Faktursjournal  F9 Senaste aktbilagor

For mer information om Klartext Online kontakta
SoftIT SK AB: www.softit-sk.se, info@softit-sk.se, 08-705 80 10
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