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Advokatsystem

Fran ra

Av: Ulf Hansson

Is till IT

Som erséttare for Anette Soderman kommer John Vikman, kollega
pa SoftlT, att hjalpa till med kundstédet i KLARTEXT gruppen.

Flera av lasarna har redan haft kon-
takt med John Vikman da han ib-
land "hoppat in” och stottat Fayez
Chahrstan pa IT-tekniksidan. John
har sedan fyra ar tillbaka ocksa ar-
betat med support av FAS, SoftITs
affarssystem for kyrkoférsamling-
ar.

Man kan saga att vagen till SoftIT
har gatt som pé rals fér John Vik-
man. Han bérjade namligen redan
som tjugoettaring pa SJ med vax-
lings- och tagklarerarjobb.

| slutet av 1980-talet arbetade
han med stationsutveckling pa
pendeltrafiken, ett omrade som
skulle visa sig krava en hel del
sunt fornuft.

— Det gallde ibland att "bromsa”

byggarna nar de drog ivag med
alltfor vilda planer, forklarar John,
ibland kunde idéerna innebara att
resendrerna skulle fa ga en omvag
pa en kilometer och det haller ju
inte.

Sista tiden pa “pendeln” var
John ansvarig for forrad, inkop och
servicegruppen som hade hand
om stationsunderhallet.

Ar 2000 ansag politikerna att
kostnaderna var for hoga och be-
slot att ga ut med en upphandling
som resulterade i att Citypendeln
tog Over. John hoppade av och
andrade yrkesinriktning radikalt.

— Som "hemmapulare” var jag ti-
digt intresserad av databranschen,
berattar John, och nu gjorde jag all-

var av hobbyn. Det blev grundut-
bildning och pabyggnadskurs till
ITtekniker och alltsammans avslu-
tades med ett projekt for IT-gymna-
siet. Uppgiften var att ta fram un-
derlag for tradlost natverk.

Genom projektet fick John bra
kontakt med gymnasiets IT-ansva-
rige som tyckte han skulle séka
jobbet som IT-tekniker.

— Jag fick jobbet, forklarar John,
och det blev sex larorika ar som ut-
gjorde grunden for min vidare ut-
veckling. Jag fick pyssla med det
mesta och det gav mig en bred
kunskapsbas, fran natverk till sys-
temadministration och felsokning.

Innan John bérjade pa SoftIT hade B>




Effektivare
med KLARTEXT

Hosten ar har och de flesta av

oss ar tillbaka pa arbetet efter en
forhoppningsvis skon och valfértjant
sommarsemester. Vadermassigt blev
val inte sommaren riktigt vad man
hade hoppats pa. Enligt SMHI var
det manga ar sedan vi hade en sa
kall och regnig sommar. Refrangen
"Sommaren ar kort, det mesta regnar
bort” av Tomas Ledin kanns mer
aktuell an nagonsin, men en regnig
sommar foljs ofta av en svamprik
host sa de som har sadana bojelser
har en fin tid att se fram emot.

| host har vi aterigen stuvat om

lite i KLARTEXT-gruppen. Ny pa
supportsidan ar John Vikman. John ar
sedan lange anstalld pa SoftIT, men
har tidigare mest jobbat med teknisk
support till FAS, en programsvit for
Svenska Kyrkans administrativa
arbete.

Nu har vi spikat hostens
utbildningsdagar for KLARTEXT Tid/
Faktura och Klartext Redovisning.
Investering i adekvat utbildning ar

i langa loppet en sparad slant for
foretaget. Mer information om detta
pa annan plats i tidningen.

| detta nummer av iIKLARTEXT belyser
vi narmare ett av de stora problemen
man stalls infor i det dagliga arbetet
pa en advokatbyra. Hur kopplar man
dokument, mail m.m. till arenden och
hur hittar man dessa pa ett snabbt
och effektivt satt? Losningar finns i
KLARTEXT Advokatsystem.

Valkommen till en stimulerande host
med KLARTEXT!

Jorgen Olsson

jorgen.olsson@softit-sk.se

han arbetat ett ar pa ett serviceforetag
som reparerade alla sorters elektro-
nisk utrustning.

— Det visade sig bli mest felsékning
och reparation av barbara IBM-datorer,
sager John, men det gav mig ocksa var-
defull erfarenhet.

John uppskattar foretagskanslan pa
SoftlT.

— Det kanns precis lagom stort och
medarbetarna har fin kontakt med var-
andra, man forsvinner inte i mangden.

Aven om det hittills mest handlat om
FAS affarssystem for kyrkoférsamling-
ar, har John ocksa arbetat mycket med
KLARTEXT och med uppdrag som tek-
nisk konsult.

— Vi erbjuder oss ocksa att ta hand om
natverk, drift av servrar och systemad-
ministration, forklarar han.

Det ar ingen tvekan om att John ar glad
att han satsade pa IT-branschen.

— Det har jobbet ar kul! sager han och
skiner upp i ett brett leende, nu kon-
centrerar jag mig pa att hjalpa till med
KLARTEXT Advokatsystem. | forsta
hand ska jag hjalpa till med telefonsup-
porten, men jag kommer aven att ha

John privat

Alder: Fyller 52.

Bor: Lagenhet i Sollentuna.

Familj: Dottern Caroline och sonen
Daniel.

Fritid: Var tidigare tranare i fotboll
och spelade innebandy. Nu ror jag
pa mig genom att jogga fyra ganger
i veckan.

Favoritprogram pa TV: Nar jag
hamnar i TV-soffan pa kvallen blir
det mest nyhetsprogrammen.
Basta film: "Gokboet”.

Senast lasta bok: Keith Richards
memoarer (Rolling Stones).
Favoritmat: Grillat! Jag ar ganska
bra pa det.

Tycker inte om: Orattvisor, sarskilt
da det handlar om barn.

lite att géra med teknik och installatio-
ner i samarbete med Fayez Chahrstan
och Jorgen Olsson.

Kontakten med anvandarna ar en in-
spirerande del av jobbet menar John.

— Hittills har jag enbart positiva erfa-
renheter, kann er valkomna!

KLARTEXT Akthantering

Av: Jorgen Olsson

| det dagliga arbetet pa en advokatbyra
hanteras stora mangder akter av olika
slag. Mestadels ror det sig om digitala
dito som till exempel office-dokument,
mail, bildfiler m.m. Dock finns fortfaran-
de aven en stor del analoga dokument
sa parmarnas tid ar annu inte forbi och
det pappersldosa kontoret ar annu en
utopi.

Ett av de stora problemen man dag-
ligen stalls infor ar att veta var en akt
finns sparad. Finns den i en parm, i na-
gon arkivmapp, i Outlooks inkorg el
ler sparat pa fil-servern? Ett annat pro-
blem ar att de flesta akter pa nagot
satt ar kopplade till en specifik klient
och kanske aven till ett specifikt aren-
de hos denna. Behov finns naturligtvis
att snabbt fa fram ratt akt i ratt arende.

| KLARTEXT Advokatsystem finns ef-
fektiva losningar for att hantera ovan-
staende problem. Eftersom alla klienter
och arenden finns registrerade i KLAR-
TEXT (férutsatt att man anvander det-
ta som advokatsystem) var det naturligt
att bygga in funktionalitet for att knyta
akter till klient/arende och gora dessa
atkomliga pa ett enkelt satt. Allt spa-
ras i digital form pa ett specifikt stalle
i natverksstrukturen vilket gor det en-

kelt att ha adekvata backuprutiner for
att sakerstalla att inget gar forlorat. Ak-
terna kan enkelt dppnas och redigeras
inifran Aktfonstret i KLARTEXT.

Det finns ett antal olika satt att lag-
ga in akter.

1. Word- och Excelfiler skapas direkt
i Aktfonstret med knappen ”"Nytt” via
mall eller som tomt dokument. Mdjlig-
het finns aven att automatiskt fa aktbi-
lagenummer.

2. Olika filer kan kopplas via knappen
"Koppla”. Man letar helt enkelt upp fi-
len via utforskarfonstret som Oppnas.
Fordelen med detta ar att man i princip
kan koppla vilken typ av fil som helst pa
detta satt. Det kan vara en powerpoint-
presentation, ljudfil som man spelat in
med sin smartphone vid mote eller en
videoupptagning fran forhor etc. etc.

3. Man kan spara in MS Office-
filer(Word, Excel och PowerPoint) di-
rekt i Aktbiblioteket via s.k. AddIns som
skapar meny/knappar direkt i Officepro-
grammen.

4. Majlighet att spara in mail, bifoga-
de filer i mail eller endast mailtext di-
rekt fran MS Outlook. Aven har skapas
knappar(bild 2) for import till Klartext.
Dessa oppnar ett fonster (bild 3) dar
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implementeras i samrad med var sam-
arbetspartner Konica Minolta.

Filerna kan latt oppnas, editeras eller
skickas som bifogade filer i mail via ho-
gerklicksmenyn (bild 4) i fonstret. Om
det ar ett Worddokument som &ppnas
och editeras finns aven funktionalitet
for versionshantering av detta. Det vill
saga man kan ta fram en historisk ver-
sion av dokumentet. Detta beskrivs
narmare i separat artikel.

Ratt anvant haller KLARTEXT Advokat-
systems akthantering ordning och reda
pa alla akter som ar kopplade till klien-
ter och arenden. En akt ar aldrig mer an
nagra musklick bort och kan sékas och
Oppnas pa nagra sekunder.

Rubrik Typ

P..

Test | I Radera dok
Power %
Samta [ Skapa kopia
Mol till

| & Oppna dok
Statist L Deokinfo
Inleda 2 Redigera rubrik

B

Kopiera dok

Skriv ut...

Addera till Outlookmail
Flytta

Bild 4. Hégerklicksmenyn.

Dokumentscanning

Nu finns en nyutvecklad integrering mellan Klartext Advokatsystem
och multifunktionsskrivare fran Konica Minolta som mojliggor
scanning direkt fran skrivaren till Klartext akthantering.

For mer information kontakta oss pa Klartext support

(08-705 80 21 eller klartext@softit-sk.se).

S
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 KLARTEXT

Advokatsystem

Kurs i KLARTEXT!

Ar du nybliven anvéndare av KLARTEXT 8? Eller kanner du att en
uppfréaschning av gamla kunskaper skulle vara pa sin plats? SoftIT
inbjuder till en grundkurs i KLARTEXT Redovisning och KLARTEXT Tid/
Faktura (version 8) for nya och gamla anvandare!

KLARTEXT Tid/Faktura (version 8), 8 november 2012
KLARTEXT Redovisning, 9 november 2012

Vi haller till i vara nya fina lokaler pa Starrbacksgatan 1, Sundbyberg.
Kurserna borjar kl. 09.00 och haller pa till kl. 16.00. Priset for en dags kurs
ar 3 600 kr exkl. moms. | priset ingar forutom kursmaterial aven for- och
eftermiddagsfika samt lunch. Din anmalan ar bindande efter anmalningstidens
utgang, men om du far férhinder kan naturligtvis en kollega ersatta dig.
Kursen genomfors vid tillrackligt antal deltagare.

Anmalan sker till klartext@softit-sk.se senast den 31 oktober.

IKONICA MINOLTA
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Versionshantering

Genom ett samarbete mellan KLARTEXT och aktimportmodulen i Word sparas
tidigare versioner av ett dokument automatiskt. KLARTEXT Versionshantering ar
aktivt nar du har officestodet for KLARTEXT Aktimport installerat och om du ser
dessa menyalternativ som hor till knappen "Exportera till Klartext”:

hil

Exportera |
il Klart st =

H | Exportera till Klartext

<—

= Efterbearbetning fakturaspecifikation...

-Ql-t_ Hantera dokumentversioness

:‘] Efterbearbetning fakturaspecifikation. alternativ...

B
“ Koppila dokument til normal.dotm

%q;!, Instaliningar

e

Du kan valja att visa hanteringsfonstret for
dokumentets olika versioner direkt nar dokumentet

Oppnas eller 6ppna det via Klartextknappens meny:

Sa har kan fonstret se ut (till hoger):

Med hjalp av den oversta knappen kan du 6ppna
en kopia av den version du markerat i listan. Det
gar ocksa att jamfora det aktuella dokumentet
(senaste versionen) med en tidigare version.
Words inbyggda funktioner for jamforelse mellan
dokumenten anvands.

Skulle du, efter en jamforelse, vilja ersatta den
senaste versionen med en tidigare gar det ocksa
bra — i det fallet dyker den senaste versionen upp
som en tidigare version i listan efterat. Vidare gar
det att ta bort en tidigare version, eller alla.

Alla handelser som avser dokumentet sparas i

en handelselogg. Dar registreras exempelvis vem
som Oppnat dokumentet och nar. Med hjalp av den
nedersta knappen kan man titta pa en kopia av
handelseloggen.

Av:Bernt Caspersson

| installningsfonstret,
som du nar via sista
menyalternativet, kan
du aktivera/avaktivera
versionshanteringen for
dig personligen:

20 0:05-18 162355, 2

20031117 1020131

Ta bort
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Ersatt abituelt dobwmrent
e e hkErad versioh

[ visahandelselogy

Valkommen att
prata KLARTEXT

med oss!
Tfn: 08-705 80 21

Jorgen Olsson
Systemansvarig

O

Maria Grass
Support & Utbildning

&

Fayez Chahrstan
Teknisk support

=

John Vikman
Teknisk support

2

Winay Camaly
Systemutveckling

Inger Bjora
Systemutveckling

Bernt Caspersson
Officespecialist
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