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Advokatsystem

Ett 6ppet sinne, 6dmjukhet infor varje nytt drende och forstaelse for klientens situation

ar ledord for advokat Michel Barmoro i Sodertélje.

Vi ar trygga med
KLARTEXT!

Andersson & Barmoro Advokatbyra i S6dertélje var bland de
forsta som skaffade KLARTEXT Advokatsystem fé6r manga ar
sedan. Nu ar man ater bland de férsta som installerat den nya
redovisningskopplade versionen av KLARTEXT 8.

Av: UIf Hansson

Ett kvarter fran det vackra prome-
nadstraket utmed Sodertélje kanal
har Andersson & Barmoro Advokat-
byra sitt kontor pa fjarde vaningen.
Byran har funnits sedan 1980-
talet med olika agarbildningar un-
der aren och var bland de allra for-
sta som skaffade KLARTEXT Advo-
katsystem. Nu ar det Michel och
Kjell-Ove Andersson som delar pa
agarskapet med sex anstallda.

Advokatbyran ar pa alerten och ar
aven nu bland de férsta som har in-
stallerat den nya, kopplade versio-
nen av KLARTEXT 8, vilket innebar
att KLARTEXT nu ar helt integrerat
med KLARTEXT Redovisning.

Jag traffar advokat Michel Barmoro
for en pratstund pa det ljusa,
frascht inredda kontoret en vacker
sensommardag. Han ser med till-
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fredsstéllelse pa utvecklingen av
KLARTEXT.

- KLARTEXT ar ett bra system och
det ar en stor fordel att allt nu ar in-
tegrerat och ligger samlat i samma
program, sager han, var kamrer an-
vander de delar hon behdver for re-
dovisningen och vi anvander de pro-
gram vi behover for vara uppgifter,
till exempel tidregistrering och uttag
av olika rapporter.




Laddade batterier
infor hosten

Sommaren lider mot sitt slut och ser man
tillbaks kan man konstatera att den, for
alla oss som alskar sol, har varit helt
underbar. Det var manga ar sedan vi
hade en sa fin sommar! Jag hoppas att
alla haft en lang och hérlig ledighet med
mycket sol och bad. Férhoppningsvis kan
vi nu ta oss an hosten med nyladdade
batterier.

| detta nummer beger vi oss till
Sodertalje. Vi gor ett besok hos
Andersson & Barmoro Advokatbyra. Byran
har funnits sedan 1980-talet och var

en av de forsta att anvanda KLARTEXT
Advokatsystem. Vi traffar Michel Barmoro
som berattar om juristarbetet i allmanhet
och nyttan av att anvanda KLARTEXT
Advokatsystem i synnerhet.

Nu har man som en av de forsta byraerna
som anvander KLARTEXT uppdaterat till
KLARTEXT 8 som ar helt integrerad med
KLARTEXT Redovisning.

Vidare presenterar vi E-kontoret

som utvecklats av Klartextgruppens

egen Microsoft Office-expert, Bernt
Caspersson. E-kontoret ar ett system

for smidigare och effektivare hantering
av dokumentmallar och som inte bara
uppskattas av allt fler advokatbyraer utan
aven anvands av Landstingen, Polisen
och Svenska Kyrkan.

Vi fortsatter aven med det mycket
populara aterkommande inslaget "Tips &
Tricks med Maria!”. Denna gang handlar
det om klientmedel och aconto. Maria ger
goda rad om hur man ska hantera dessa.

Har ni onskemal om vad Maria ska ta upp
i nastkommande nummer far ni gérna
skicka ett mail till klartext@softit-sk.se.

Valkomna till en spannande host med
KLARTEXT!

Jorgen Olsson

jorgen.olsson@softit-sk.se

Michel poangterar vikten av att kunna re-
gistrera och redovisa alla atgarder som
vidtagits i olika arenden och att allt bok-
fors korrekt.

- Numera redovisar man ju valdigt de-
taljerat vad man gor och dar ar KLAR-
TEXT oerhort bra att ha, sager Michel,
det ar latt att folja upp och redovisa vad
man gjort for klienterna, tidsatgang med
mera.

Michel upplever KLARTEXT som sarskilt
anvandbart i samband med konkurs-
arenden.

- KLARTEXT ar helt enkelt oumbarligt,
inte minst nar det galler all separat re-
dovisning som kravs i konkursarenden,
sager han.

Michel berattar att han och medarbeta-
rena pa byran forsoker hanga med i IT-
utvecklingen sa gott det gar, men att ti-
den inte alltid racker till att lara sig allt.

- Vi anvander de delar av KLARTEXT vi
behdver for var verksamhet, sager han,
det finns sékert en del finesser kvar att
upptacka, men det tar tid att lara sig och
det far bli allteftersom behovet uppstar.

Far man problem finns alltid SoftITs sup-
port att tillga, ndgot som Michel uppskat-
tar.

Michel privat

Alder: 48

Bor: Villa i Sodertalje.

Familj: Fru och tre déttrar.
Fritiden: Familjen, vanner och
mycket motion.

Favoritprogram pa tv: Sport
Senast lasta bok: "Alkemisten” av
Paulo Coelho.

Favoritmat: Skaldjur

Gillar: Positiva och konstruktiva
manniskor.

Michel Barmoro ar uppvéxt och har sin familj
i "Kringelstan”. Sédertaljekringlan bérjade
saljas fér mer an trehundra ar sedan och har
med aren férvandlats till en létt igenkdnnbar
symbol for staden.

- Det fungerar bra, sager han, SoftIT
gor sitt basta for oss och har varit snab-
ba att ge oss hjalp nar vi fatt problem.

Att SoftIT ar ett stabilt foretag ar ocksa
viktigt, menar Michel.

- Vi kdnner oss trygga med KLARTEXT
och forhoppningsvis inser allt fler forde-
larna med systemet. Det viktiga for oss
som kund, och nagot som ligger i vart in-
tresse, ar att SoftIT ar stabilt och har till-
rackligt med kunder for att KLAREXT ska
kunna utvecklas vidare.

Att det blev Sodertalje for Michel beror
pa att han ar uppvaxt och har sin familj
dar.

- Som ung jurist jobbade jag pa advo-
katbyra i Stockholm, beréttar han, men
resorna blev jobbiga och nar jag blev far-
dig advokat ville jag etablera mig i Soder-
télje dar jag har min familj.

Spara tid och arbeta effektivare!
Lér dig att hitta genvagarna i KLARTEXT

Det ar latt att ga egna vagar och hitta pa lI6sningar nar man arbetar med ett system
som KLARTEXT. Har man plojt vagen en gang, da kor man alltid i samma spar.
- Hur manga tidsposter har blivit kvar som ofakturerade fast an man tycker att man

har gjort allt ratt?

- Hur manga har kort fast vid hantering av Aconto pa KLARTEXT och inte kunnat
rakna av vid fakturering for att sedan inte kunna avsluta ett arende eller en klient?

- Hur ofta klipps och klistras text fran KLARTEXT in i hemmagjorda mallar istéllet for
skapa kostnadsrakningar direkt fran KLARTEXT men nagra fa enkla klick?

De inslagna sparen ar inte alltid de basta, kortaste och mest effektiva.

Kanner ni igen er i nagon av ovanstaende problembeskrivningar? Boka da en kort
skraddarsydd utbildning med Maria Grass. En till tva timmar kan mycket val racka
for att f& en mycket effektivare anvandning av KLARTEXT. Se utbildningen som en
investering for effektivare hantering med battre trivsel som betalar sig snabbt.

Maria kor utbildningen per distans mot er egen KLARTEXT och pa ert eget material.
Kostnaden &r 1 140 kr/timme (exkl. moms). Vad kostar det att inte att utbilda sig i

KLARTEXT ...?




Text: Maria Grass

Bernt Caspersson ar inte bara Microsoft
Office-experten i Klartextgruppen, han
ar aven mannen bakom E-kontoret: Det
smarta sattet att jobba med dokument-
mallar! Karnan i E-kontoret ar ett mallhan-
teringssystem som alltid ger alla anvanda-
re tillgang till byrans mallar i Word, Excel
och PowerPoint - oavsett om man sitter
pa kontoret, ar uppkopplad fran annan ort
eller till och med befinner sig helt utanfor
byrans natverk. E-kontoret har en grund-
uppsattning mallar som, med Bernts
hjalp, anpassas till advokatbyrans grafis-
ka profil. Vid behov kan sjalvklart nya mal-
lar enkelt infogas i mall-biblioteket.

E-kontoret forenklar det dagliga arbe-
tet pa byran. Dokumenten som skapas
ser likadana ut oavsett vem som skapat
dem och anvandaren kan lagga sin tid pa
innehallet, utseendet tar mallarna hand
om. Med E-kontoret uppnar byran en en-
hetlighet i sin dokumentation. Var och
en kan skapa dokument, arbetsblad och
presentationer med ratt utseende med
pafélid att advokatbyrans profil starks.
Arbetet gar snabbare och kvalitén hgjs.
Med E-kontoret kommer man helt enkelt
ett steg narmare det effektiva kontoret!

Varfor ar E-kontoret battre an bara

"vanliga” mallar?

* Med E-kontoret far ni ett eget start-
fonster for era mallar. | fonstret kan
mallar kategoriseras och grupperas.

* Reducerar antalet mallar. | E-kontoret
skiljer vi pa utseende och innehall. En
brevmall servar alla kontor (adress-
uppgifter i sidfoten) och innehaller
de sprak ni skriver pa (vi har svens-
ka, engelska, tyska, franska, spanska
och finska som standardval). | och
med att vi har ett eget startfonster for
mallar kan standardtexter (innehall)
kopplas till mallarna.

« At en byra har vi gjort sa att vi tagit

fram tva basmallar: en brevmall och
en avtalsmall.
Sedan har personalen lagt in kall-
dokument (med standardtexter) och
kopplat dem till nagon av de tva mal-
larna. Smidigt och ekonomiskt.

e Systemet kompletterar mallarna med
personliga uppgifter sa att anvanda-
ren inte behdéver fylla i standardupp-
gifter for varje nytt dokument.

e Kontorens adressuppgifter laggs in i
sidfoten i brev och fax nar dessa skrivs.

Fardigtryckta adressuppgifter pa brev-
papper ar inte langre nddvandigt.

Ekontoret

Enkelt, enhetligt och ekonomiskt!

e Formatering. Lagger du mycket tid pa
rensning av odnskad formatering i do-
kument? Nar du klipper och klistrar in
textpartier fran andras dokument kan
formateringen trassla till det for dig.
Marginaler kan andras och felaktiga
teckensnitt kan dyka upp.
E-kontorets dokumentkontrollant hjal-
per dig att snabbt fa ordning pa ditt
dokument igen.

Har kan du spara massor av tid.

e Till E-kontoret kan olika adresskallor

kopplas, till exempel Outlooks adress-
bok eller KLARTEXT klientregister. Har
fas exempelvis klientens uppgifter
fran KLARTEXT direkt nér brevet ska-
pas:
Med KLARTEXT klienturval kan Excel-
ark med kunduppgifter tas fram.
Dessa kan enkelt kopplas till E-konto-
rets brevmall for massutskick.

tavlor. Har nagra exempel pa hans verk.

Pa fritiden plockar Bernt fram férger och penslar och malar
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Arenden kan bli langdragna och som advokat
riskerar man att bli liggande ute med stora
fordringar pa sina klienter. Ofta &r det da klokt
att avtala att klienten skall betala I6pande
under drendets gang och att avrakning skall
ske sa fort arendet ar slutfort. KLARTEXTs

a conto-funktion hjalper till att halla ordning
och tar inga risker med byrans likviditet!

Nytt fakturakoncept
Nar det ar dags att gora
255 avrakning hamtas all registrerad tid in
Vélj typ av faktura till ett koncept och KLARTEXT fragar automatiskt om det
innevarande a contot skall raknas av. Bara att klicka "Ok!”.
@ Normal faktura . o o
R, A contot rdknas av mot det upparbetade arvodet utan nagot krangel.
Inga miniréknare eller komplicerade Excel-dokument behdvs!
Manuel faktura
@ A conto faktura - » . i 379 - Pagdende koncept.
Utiagosfaktura 2
ey oms Byggerteprenad & w | Spkoiagen 50 e Anciers Arderseen Arsiey Arciergeen s
Kostnadsrskningsfaktura
Kreditfsktura - - .
20 Dager bt -
Aot ¢+ ¢ | E= B g ik
A conto-faktura skapas enkelt i KLARTEXT. i raars . |
Man klickar bara i "A conto” nar man skapar T . Bl
ett nytt koncept. Valj sedan vilken klient ; & oo, vtsiaeots : ik Mok un mom 5000000

som skall a conto-faktureras, fyll i belopp i
konceptet och klicka pa "Fakturera”. Fakturan
skrivs ut och ar redo att skickas till klienten!

| ett eget fonster under Fakturering/A conto finns all
information man kan 6nska om vilka klienter som
har innevarande a conton och vilka a conton som har
blivit avraknade. Allt samlat och sokbart pa ett och
samma stalle. Kan det bli enklare?

[ i
# Uppdaters (S Shriv gt B stang |
Ej avriknade | Pl koncept : Ar sisde
Mentre  Klent kme  deende Text Beloco Stans

Bitbyggerns 1 Lopande konguil A conto, Lopands kong W00k  Eavsiosd -
1 Lépands konsul A conto, Lepande kons 10 000,00 kr B swrslonad
2 Avislsbrott A conto, Avtalsbrott 50 000,00 ke Ay b

A conto, Awalsorot

Valkommen att prata KLARTEXT med oss!

Tfn: 08-705 80 21
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