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KLARTEXT Dokumentsék har effektiviserat arbetet, sédger Maria Karlsson, jurist pa Glimstedts i Jonkdping.

Snabbt och
effektivt!

Glimstedt i Jonkdping anvander KLARTEXT Advokatsystem. Kontoret &r
bland de férsta som kompletterat systemet med KLARTEXT Dokumentsdk
vilket mojliggor snabbsdkning bland alla dokument i Akthanteringen.

Av: UIf Hansson

Glimstedt ar en av Sveriges stérs-  tauen och Vitryssland. Byran har
ta advokatbyraer. Drygt 260 med-  ocksa ett ndra samarbete med
arbetare, varav cirka 200 juris- advokater utanfor Sverige genom
ter, ar utspridda 6ver 18 kontor  "The Association of European
i Sverige, Estland, Lettland, Li- Lawyers”.

Jag halsar pa en novemberdag for
att héra hur man upplever KLAR-
TEXT Dokumentsok. Kontoret i
Jonkoéping har sina lokaler i en
charmig villa fran 1909 med stor P>




Tva nya
produkter

Hostmorkret har lagt sig och vintern ar
pa gang. Trots allt har det varit en mild
host till trost for alla oss som inte ar

s& fortjusta i den kalla arstiden. Aret
narmar sig sitt slut och sa aven en av
arets hojdpunkter, namligen julen, som
aven i ar ar valdigt gynnsam vad galler
ledighetsdagar.

Under det gangna aret har vi i
KLARTEXT-gruppen bland annat agnat
oss at utveckling av tva nya produkter,
namligen KLARTEXT Dokumentsok

och KLARTEXT Online. Vad galler

det sistnamnda, som ar ett perfekt
hjalpmedel for att registrera tid nar man
ar utanfor kontoret, har vi nu aven lagt
till mojlighet att registrera omkostnader.
Vi gar in narmare pa detta i kommande
nummer av tidningen.

| detta nummer av i KLARTEXT traffar vi
Maria Karlsson. Hon ar jurist och jobbar
pa en Sveriges storsta advokatbyraer,
namligen Glimstedt. Kontoret ligger

i Jonkoping. Var stjarnreporter Uffe
akte ner och traffade henne bland
annat for att Glimstedt i Jonkoping

just skaffat KLARTEXT Dokumentsok.
KLARTEXT Dokumentsok har verkligen
effektiviserat arbetet enligt Maria. Las
mer i Uffes artikel.

| det mycket populdra aterkommande
inslaget "Tips & Tricks” visar Maria
denna gang hur man enkelt exporterar
dokument fran KLARTEXT Akthantering,
for att exempelvis maila till nagon eller
ladda upp i ett annat program.

Vi tar som vanligt garna emot tips om
vad ni vill lasa om i tidningen. Maila era
O6nskemal till klartext@softit-sk.se.
Avslutningsvis vill jag 6nska er alla
en riktigt God Jul och ett
Gott Nytt Ar!

Jorgen Olsson

jorgen.olsson@softit-sk.se

Manga har
efterfragat
Dokumentsok.

En drivkraft for Maria att utbilda sig till jurist har bland annat varit méjligheten att hjélpa
en svagare part som blivit orattvist behandlad. Hon har ett upphandlingsérende i farskt
minne dér byran vann och klienten, den svagare parten, fick uppréttelse.

- Det kdnns véldigt bra ndr man gjort nagot gott! séger Maria.

tomt alldeles intill Vatterns strand. Har
arbetar tretton jurister och tva adminis-
tratorer. Trivsammare arbetsplats far
man leta efter.

Nér jag héalsar pa ar det november

men det ar latt att forestalla sig plus-
vardet i att sommartid ha en stor trad-
gardstomt och en badstrand femtio me-
ter fran arbetsplatsen.
- Det ar faktiskt en forman, sager ju-
rist Maria Karlsson som jag stamt moéte
med, vi har bland annat haft lite olika
event har i tradgarden for kunderna.

Vi slar oss ned med en kopp kaffe i kon-
ferensrummet och Maria berattar att
hon arbetar i processgruppen dar det
framst handlar om tvister, men hon ar-
betar aven med allman affarsjuridik
och offentlig upphandling.

Maria kommer ursprungligen fran
domstolsvasendet dar hon suttit ting
och darefter varit beredningsjurist pa
Jonkopings tingsratt.

- Dar fick jag bland annat processva-
na, en bra bakgrund i det har jobbet,
sager hon.

Jag ber Maria beratta om hur hon upp-
lever KLARTEXT Dokumentsék som ny-
ligen installerats.

- Ett flertal jurister, speciellt de yng-
re, har efterfragat den har majligheten
att sbka efter dokument, forklarar Ma-
ria, vi har bara haft det nagra manader
sa allt ar val inte utforskat, men det jag
upplevt hittills kdnns positivt.

Manga saker ar aterkommande i ad-
vokatverksamheten, till exempel stan-
dardtexter som ror olika skrivningar,
avtal eller ansdkningar om rattsskydd
for att ta nagra exempel.

- Da &r dokumentsokningsfunktionen
valdigt bra, sager Maria, det blir ju myck-
et effektivare an om alla ska "uppfinna
hjulet” en gang till. Det kan ocksa vara
nagot man sjalv skrivit, men inte minns
vilken klient det handlade om, da kan
man soka pa rubriken eller nagot utmar-
kande i texten for att hitta dokumentet.
Det kan ocksa vara en rattsutredning
man gjort for lange sedan, det har jag
redan haft nytta av flera ganger. Over
huvud taget ar det till stor hjalp nar jag

Glimstedts i Jénképing
har sina lokaler i

den charmiga villan
fran 1909. Extra

trivselfaktorer &r £
tradgardstomten och
nérheten till badstrand.
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sjalv kanske ar lite oséker pa nagot och
da snabbt kan fa fram dokument som
tidigare gjorts i nagot liknande arende.
Det spar tid och ar effektivt.

| KLARTEXT Dokumentsok kan man
utesluta vissa ord for att slippa ovid-
kommande dokument, till exempel or-
det "faktura” for att fa mer relevanta
traffar pa sokningen.

- Det &r bra, sager Maria, da slipper
jag en massa fakturaunderlag som inte
har med min sokning att gora.

Nagot annat Maria gillar i KLARTEXT
Dokumentsok ar att man langst ned pa
skarmen i en mindre ruta visar bérjan
pa dokumentet.

- Valdigt bra, da ser man snabbt om
dokumentet ar relevant eller inte, sa-
ger hon och fortsatter:

- Hittar man en relevant utredning
som nagon gjort tidigare kan man goéra
en riktig tidsvinst. Det kan ju till exem-
pel handla om att nagon jurist som inte
ar kvar langre gjort utredningen om
precis det jag soker eller att den fallit
i glomska.

Det blir dags att summera intervjun
och avslutningsvis forklarar Maria att
hon ar mycket n6jd med KLARTEXT Do-
kumentsok som hon menar ocksa har
fortsatt utvecklingspotential.

Maria privat
Alder: 34.
Bor: Har nyligen flyttat in i Idgenhet
i centrala Jonkoping.

Familj: Sambo.

Fritid: Dansar jazzdans och ar

med i vinprovningssallskapet
"Munskankarna”.

Senast lasta bok: "Egenmaktigt
forfarande” av Lena Andersson.
Favoritprogram pa tv:
Vetenskapens varld.

Favoritmat: Libanesiskt, plockmat.
Ogillar: Orattvisor.

Dokumentsok
- Allt du behover!

Varfor lagga ut dyra pengar pa externa
dokumenthanteringssystem? KLARTEXT Akthantering i
kombination med KLARTEXT Dokumentsok ér allt som behovs!
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| KLARTEXT Akthantering sparar du ned alla dokument, mail och 6vriga filer som hor
klientens akt till. Nar du sedan behover soka reda pa ditt dokument sa gor du det
via KLARTEXT Dokumentsok och inom loppet av en millisekund har du fatt svaret pa
skarmen.

Om antalet dokument som motsvarade din s6kning blev for manga sa kan
sOkningen enkelt begransas genom att bocka ur dokumenttyper som inte ar aktuella
eller ange var i dokumentet sokordet ska forekomma - i rubriken, texten, i klientens
namn osv. Eller varfor inte ange vilket ord som inte skall forekomma i dokumentet?
Det gar bra det med!

Om flera dokument motsvarade din sokning ar det enkelt att géra en snabbkoll for
att se vilket dokument du ville komma &t genom att titta i forhandsgranskningsrutan.

For att fa tillgang till KLARTEXT Dokumentsék kravs avtal férséktjdnsten.
F6r mer information ring 08-705 80 10 eller maila info@softit-sk.se.

Dokumentscanning

LEXMARK
KLARTEXT

Advokatsystem

S

Nu finns en nyutvecklad integrering mellan

KLARTEXT Advokatsystem och multifunktionsskrivare fran
Lexmark som méjliggor scanning direkt fran skrivaren till
KLARTEXT akthantering. Fér mer information kontakta oss pa
KLARTEXT support (08-705 80 21 eller klartext@softit-sk.se).
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Exportera dokument
till externa program -
Enklare kan det inte bli!
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KLARTEXT Akthantering &r det l&tt .

att exportera dokument till andra externa program : ;ZZ‘;..““'.:,':,%M"""

och dnda behalla sdkerheten i dokumenthanteringen. L‘W\_

| KLARTEXT ar sakerhet A och O.

Att kunna skydda dokument och styra sa
att endast de som ar behériga har ratt att
ta del av informationen i klientens akt ér en
sjalvklarhet. Darfor kan man i KLARTEXT
Akthantering sekretessbelagga allt ifran
enskilda dokument till hela klientakten.
Men ibland behdver vi dela med oss av
informationen. Ett dokument méaste skickas
g :;:;mm-maemml Outiookmail via mail till motpartsombudet. Eller en

— d; e fakturabilaga behdver bilaggas en elektronisk
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e i T P faktura. Eller en halvarsberéttelse som
Bleingten B e behdver laddas upp i Kontiki. Med KLARTEXT
Akthantering ar det enkelt att gora detta utan
For att bifoga ett dokument till ett mail markerar man bara de dokument man vill bifoga, att slappa pa sakerheten.
hogerklickar pa dokumenten och valjer "Bifoga markerade filer till Outlookmail”. Innan man
véljer att bifoga dokumenten till mailet far man dessutom majlighet att valja om man vill att
Word-dokumentets meta-data skall raderas eller inte.
[ e &
e e For att ladda upp ett dokument till ett extern program sa markerar man de dokument man vill bifoga,
hogerklicka pa dokumenten och valjer "Kopiera”. Sedan valjer man den plats man vill mellanlagra sina
= dokument, dppnar sedan sitt externa program och hamtar upp dokumenten fran mellanlagringsmappen.
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Valkommen att prata KLARTEXT med oss!
Tfn: 08-705 80 21
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