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Advokatsystem

Advokater och delégare i Carlstads Advokatbyra, Anders Runebjer (till vanster) och Karl Vieweg.

Tummen upp for
E-kontoret!

Carlstads Advokatbyra har nyligen kompletterat KLARTEXT
Advokatsystem med E-kontoret och gor tummen upp for systemet.
Visste ni forresten att man kan kéra KLARTEXT pa Mac?

Av: UIf Hansson

Den hér gangen ar det aterbesok hos
Carlstads Advokatbyra. Det ar en av
de sista sommardagarna i augusti
och "sola i Karlstad” skiner som sig
bor i denna stad. For sju ar sedan var
det advokat Anders Runebjer som be-
rattade att byran just konverterat fran
gamla "Tidredan” till KLARTEXT Ad-
vokatsystem. Rubriken var "Inte utan
KLARTEXT!” och Anders avslutade

med orden "SoftIT ar pa god vag att
med KLARTEXT skapa ett system som
omfattar full integrering av juristers
och advokaters administration. Jag
rekommenderar det varmt!”.

Mycket har hant sedan dess och nar
jag nu besoker byran igen traffar jag
Karl Vieweg, nybliven advokat och del-
agare. Jag visar den tidigare intervjun

for Karl och ber honom kommentera
slutorden. Har KLARTEXT utvecklats
som ni dnskade?

- Absolut! sager han, och jag upple-
ver KLARTEXT som véldigt anvandar-
vanligt. Styrkan ar enkelheten och in-
tegreringen mellan de olika delarna.
KLARTEXT har helt enkelt alla funk-
tioner man behdver i var verksamhet.

Dessutom arbetar man véaldigt snabbt >

Valkommen att prata KLARTEXT med oss! Tfn: 08-705 80 21



Batterierna ar
laddade

Sommaren ar dver for den har
gangen. Forhoppningsvis har

4-/__ ni alla fatt en valfortjant

: /ﬁ ledighet med mycket sol,

— bad eller annan rekreation.

e
F %Q Sjalv ser jag redan fram
. f %N mot n&sta sommar eftersom

\

jag gillar sol och varme. Men
nu ar hosten har och vi tar oss an jobbet
med batterierna laddade, redo for nya
utmaningar.

| host kommer vi att sldppa en ny version av
KLARTEXT Online, det sjalvklara hjalpmedlet
nar man inte ar pa kontoret och darmed
inte har direkt tillgang till KLARTEXT
Advokatsystem. Med hjalp av KLARTEXT
Online kan man direkt via telefon eller
surfplatta registrera tider, omkostnader,
skicka in akter/bilder till KLARTEXT nar man
ar pa resande fot, kundbesok m.m.

For kundintervjun i detta nummer skickade
vi Uffe, var stjarnreporter, till varmlandska
Karlstad. Val dér blev det ett trevligt besok
pa Carlstads Advokatbyra. De har just tagit
i bruk en av vara nya tillaggsprodukter,
namligen E-kontoret for advokater och
jurister. Las mer om detta i Uffes artikel.

| detta nummer utgar Tips & Tricks till forman
for en langre presentation av E-kontoret.
Denna produkt ar ett mallhanteringssystem
for MS Office som underlattar arbetet

med framfor allt Worddokument. Man

kan fokusera pa innehallet i stallet for
utseendedetaljerna i dokumenten som ofta
ar en stor tidstjuv nar man jobbar i Word. Las
mer om detta i tidningen.

Har ni dnskemal om vad vi ska ta upp i
kommande nummer av iKLARTEXT far ni
garna skicka ett mail till klartext@softit-sk.se.

Valkomna till en spannande host med
KLARTEXT!

i KLARTEXT, det &r inget tungt system som
"star och tuggar” innan man far fram det
man vill ha.

Det var inte sa lange sedan Karl sjalv bor-
jade anvanda KLARTEXT.

- Jag tycker det gick ganska fort att borja
jobba i KLARTEXT, sager han, det finns sa-
kert finesser jag &nnu inte utnyttjar, kanske
olika skérningar av statistik, men man far
utforska lite i sénder.

Men det var nagot han saknade i bérjan.

- Jag kommer fran notarietjanstgoring
pa domstol och dar hade man system som
per automatik hamtade upp mycket grund-
uppgifter till dokumenten, det saknade jag
i KLARTEXT, men det har ju ordnat sig nu
med E-Kontoret som kompletterar KLAR-
TEXT pa ett fortraffligt satt.

E-kontoret alltsa, ett komplement till MS
Office som haller ordning pa mallar och
snabbar upp arbetet med dokument. By-
ran har alldeles nyligen borjat anvénda det.
- Vi borjade strax fore sommaren, forkla-
rar Karl, och nu har alla pa byran E-konto-
ret i sina datorer. Det ar valdigt anvandbart
och vi ar jattenéjda sa har langt. Tidigare
var det lite frustrerande att man sjélv mas-
te bdrja med att lagga in klientuppgifter
med mera. Det 6nskade man skulle ske au-
tomatiskt och med E-kontorets dokument-
mallar ar detta verklighet nu.

Mojligheten att anpassa mallarna i E-kon-
toret och koppla standardtexter till dem ger
anvandarna stor frihet.

- Vi gjorde till exempel mallar for vara
brev idag, berattar Karl, sa att adressen
och de standardiserade texterna alltid
hamnar pa réatt stélle. Vi har ocksa formu-
lerat text for avslutsbrev till klienter, en for-
mulering som ar likartad i de flesta aren-
den. Det finns ett flertal varianter och vi ar
just nu inne i ett uppbyggnadsskede.

Karl ser en stor potential i E-kontoret och
upplever att det bidrar till att bade lusten
och energin i arbetet dkar.

- E-kontoret spar absolut mycket tid, sager
han, det kanns bra att slippa skriva in stan-

dardtexter och uppgifter i dokument som till
exempel "brev till motpart” och andra ofta
férekommande dokument. Framfor allt upp-
lever jag skillnaden sa att jag far en helt an-
nan energi i jobbet nar jag inte behdver 6ds-
la tid pa standardtexter och uppstélining av
dokument. Pa kopet fick vi en ny mailsigna-
tur av SoftIT, en slags logga kan man saga,
jattesnygg, det blev ett uppskattat plusvarde.

KLARTEXT pa Mac

Allting ar bra for nagot, heter det ju, och
nér Karl drabbades av ett datorhaveri i va-
ras Oppnades plotsligt ett nytt och ovantat
scenario.

- Det hade aldrig hant mig forut och var
forstas olustigt, sager Karl, var datatekni-
ker kunde inte gora nagot at det utan re-
kommenderade mig att kdpa ny dator. Jag
hade fullt upp med jobb och maste l6sa
problemet snabbt. Tidigare hade jag varit
inne pa tanken att kora KLARTEXT pa Mac
och en kontaktperson pa Mac Forum trod-
de att det skulle ga bra.

- Jag kande ingen som gjort det tidigare,
fortsatter Karl, men jag slog till pa en Mac
laptop och en Thunderbolt display som jag
kan docka mellan.

Var det ett vagspel? Inte alls, visade det
sig. Karl forklarar:

- KLARTEXT ér ju ett Windowsprogram,
men det finns ett program till Mac som he-
ter "Parallells” och dér installerar man Win-
dows. Det gar da att kora KLARTEXT pa
Macdatorer. Det blir tva system, Windows
och Mac, som man arbetar med parallellt.
Karl vrider sin laptop sa att jag ska kunna
se och visar.

- Du kan valja att arbeta med parallells
ungefar som du gor med ett fjarrskrivbord,
med eller utan fullskarm. Det innebér att
du kommer att fa ungefar samma upplevel-
se som du har nar du arbetar med en pc.

- En annan variant ar att man arbetar
med parallells i ndgot som kallas coheren-
ce mode som innebar att programmen som
kors i Windows integreras in i Mac-miljon.
P& det sattet blir arbetsupplevelsen mer
Mac-fokuserad vilket jag som Mac-anvan-
dare tycker om.

Den narmaste tiden handlar det om att ta
fram en plan for vilka egna mallar byran
ska prioritera i E-kontoret. Medarbetarna
samlar ihop dnskemalen och beskriver be-
hovet innan man kontaktar SoftIT.

- Vi tar fram exempel pa hur vi ténkt att
dokumentmallarna ska se ut, forklarar
Karl, och sedan anlitar vi Bernt pa SoftIT
som bedémer vara 6nskemal och skapar
mallarna at oss i E-kontoret.

"Sola i Karlstad” syftar egentligen inte pa att solen alltid
skiner i staden. Uttrycket ar ett smeknamn pa servitrisen
Eva Lisa Holz (1739-1818) som var kand for sitt glada och
"soliga” humédr och som blev en symbol for staden. Hon dgde
en krog i gamla Karlstad och star staty utanfor Stadshotellet.

Jorgen Olsson

jorgen.olsson@softit-sk.se
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Efter ett datorhaveri satsade Karl Vieweg pa att
kéra KLARTEXT pa en Macdator vilket visade sig
g4 alldeles utmarkt.

Karl privat

Alder: 31

Bor: Villa i Hammar6 utanfor Karlstad
Familj: Sambo och en dotter (tillokning
pa gang)

Fritid: Forsoker halla mig igang, men
ingen organiserad traning. | dvrigt
prioriterar jag familj och vénner.
Senast lasta bok: "Ella pa pottan”
(pottraning for dottern pa gang)
Favoritprogram pa tv: "Better call
Saul” pa Netflix

Favoritmat: Dumplings, degknyten
med varierande innehall.

Avslutningsvis lite om SoftlTs support.

- Supporten ar jattebra, man far snabbt
hjélp. Ibland kan jag till och med kanna mig
sjalv lite langsam i jamforelse! sager Karl
och skrattar.

Det har varit en synnerligen trevlig intervju
och jag tackar for mig. Nar vi féljs ut mot re-
ceptionen kommer Karl pa nagot mer.

- Jag tycker det ar spannande och roligt
att utvecklingen av KLARTEXT och E-konto-
ret inte "tar slut”, utan att SoftIT hela tiden
arbetar pa att forbattra och utveckla syste-
men, det kénns tryggt infér framtiden.

Byrafakta

Carlstads Advokatbyra arbetar inom
omradena Affarsjuridik, Fastighetsratt,
Brottmal, Familjejuridik, Skadestand
och Tvangsvard.

Fyra advokater, tva bitrddande jurister
och en receptionist arbetar pa byran.
Foérutom huvudkontoret i Karlstad finns
mottagningskontor i Kristinehamn,
Sunne och Séffle.

KLARTEXT Online! / +——

Registrera tid,
omkostnader och skicka
bilder/dokument direkt
till akten i KLARTEXT.

Forhandlingen i tingsratten, besoket
hos klienten, telefonsamtalet man tar i
bilen pa vagen hem. Med mdjlighet att
registrera tidposter direkt i telefonen
eller pa surfplattan sa minskar risken
att man glommer bort att registrera
den nedlagda tiden.

Du ar ute hos en klient och har
ett avtal. Fotografera avtalet och
skicka in bilden till KLARTEXT L
Akthantering direkt till ratt klient \'*-\\\-/\ //
och drende. Det finns mojlighet Toee—
att skicka in alla mojliga typer av dokument

direkt till KLARTEXT Akthantering. Nu dven med majlighet att

skicka ljudfiler.

Vill du veta mer om KLARTEXT Online ring 08-705 80 10 eller
maila info@softit-sk.se

Sakert som
Fort Knox?

All data som sparas pa din harddisk ar guld
vard. Dar lagras alla vardefulla program och

oumbarlig klientinformation. Men ar dessa data lika trygga som
om de sparades i ett bankfack? Anvdnder ni en server som éar lika
skyddad som Fort Knox? Om inte erbjuder vi tva paketlésningar
som garanterar en IT-sdkerhet pa en vasentligt hogre niva.

Den forsta viktiga bestandsdelen utgors av KLARTEXT
skraddarsydda Dator-backup, som gor att virus eller en kraschad
dator inte langre dventyrar er IT-sdkerhet.

Den andra - lika viktiga delen — bestar i att vi erbjuder en

egen server som placeras i vart datacenter och tillater alla era
anvandare att kora KLARTEXT.

Er data finns da i en saker miljo dar den inte riskerar att komma pa
avvagar eller att bli stulen.

Kontakta oss pa SoftIT for mer
information och en oslagbar prisidé.
KLARTEXT support (08-705 80 21
eller klartext@softit-sk.se)

(:\
S ). KLARTEXT

Advokatsystem




Returadress:
SoftIT SK AB

Starrbacksgatan 1
172 74 SUNDBYBERG

Fler och fler
valjer SoftIT!

Porto
betalt
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E-kontoret
- starta mall

O
E' KOnTOI’eT for advokater och jurister

E-kontoret haller ordning pa dina mallar och snabbar upp arbetet
med dokument och ar en smidig lank fran KLARTEXT till Word.

Alltid ratt mallar

Har ni problem med att du eller nagon kollega arbetar med olika
mallar eller olika versioner av mallar?

E-kontoret anvander ratt mallkatalog och ser till att uppdatera mal-
larna sd att alla har senaste uppséttningen.

Fordelar for KLARTEXT-anvandare

Néar du skapar ett nytt dokument fran KLARTEXT visas E kontorets
startfénster for mallar. Dar hittar du enkelt ratt mall.

Makrokod i brevmallen fangar upp uppgifter om klienten och ger dig
mdjlighet att snabbt vélja in adress till klient eller motpart/ombud.

Enhetligt, effektivt och enkelt

Skilj pa innehall och mall. Koppla standardtexter till grundmallar.
Brevmallen kan exempelvis kopplas med olika texter fér standard-
brev. Med E-kontoret kan du dessutom anvanda samma autotexter
som dina kollegor.

E-kontoret - starta mall

Fakturabiagor
Kostnadsrakningar

Malar i aktuel uppsattning och kategori

Ovriga E-kontorsmalar Inlaga

E-kontoret i Word

Start Infoga Sidlayout Referenser

o Information

E-kontoret
- starta mall

Meny och startknapp

Huvudmeny ~

Formatmallar

N Normal Mormall Normall,5
123 4E-3E
F F-mallar, lista 72 Reparera p-lista

Utskick Granska Visa Utvecklare

ﬁ Aktuell sida sy

&R Anla sidor

Utskrift

Nar E-kontoret ar installerat ser du dess
flik i Word. P& den &r E-kontorets funktio-
ner samlade i grupper. Langst till vanster
ar knappen for start av mallfénstret. Och
l&ngst till hoger &r funktionsgruppen for ak-
tuell mall - har brevmallen.

Spara tid med E-kontoret

E-kontoret forser varje nytt dokument med
ratt organisationsuppgifter och personliga
uppgifter.

E-kontorets funktioner férenklar for an-
vandaren. Stéd finns for rubriksattning,
punktlistor, innehallsforteckningar, inlagg-
ning av tabeller, marginaltexter, vatten-
stamplar, ateranvandning av textpartier
med mera.

E-kontorets dokumentkontrollant

Du har sakert upplevt att dokumentets utse-
ende/formatering ofta paverkas nar du ko-
pierar in textpartier frdn andra dokument.
Det skapar ofta merarbete att aterstalla ut-
seendet pa inklistrade partier.

Med mallar anpassade for E-kontoret kan
du utnyttja funktionen Dokumentkontrollan-
ten. Den hjalper dig att ge dokumentet ratt
utseende igen.

Stod vid installation och igangsattning
SoftIT SK AB ser till att hjéalpa dig/er vid
igdngsattningen av E kontoret sa att inlagg-
ningen av anpasshingen for din organisa-
tion gors pa ett satt som ger det basta moj-
liga stodet for er i det kommande arbetet.

E-kontoret - sammanfattning

- E-kontoret ar ett komplement till MS Of-
fice. E-kontoret hanterar mallar och stodjer
arbetet med dokument, kalkylblad och pre-
sentationer.

- E-kontoret hjalper till att forse alla med-
arbetare med ratt malluppsattning - aven
nar barbara datorer anvands. Eventuella
hanteringsproblem med flera mallkataloger
férsvinner.

E-kontoret

otlanten

- E-kontoret ger dig stdd med formate-
ringen i Word sa att du kan agna dig mer
at innehallet istéllet for eventuella tidskra-
vande utseendedetaljer. Inval av godkan-
da formatmallar ihop med dokumentkon-
trollanten borgar for bade enhetlighet och
minskad redigeringstid.

- Med E-kontoret far du ocksa hjélp att
kontrollera att ett dokument ar rétt daterat
nar det sparas efter redigering.

- Mixa era egna mallar med valda delar
av E-kontorets malluppséttning: rapporter,
parmryggar och parmregister, méteskallel-
se och minnesanteckningar, samt visitkort
och outlooksignaturer.

- E-kontoret ger er mdjlighet att anvanda
gemensamma autotexter.

Hér av dig till SoftIT SK AB,
klartext@softit-sk.se eller 08-705 80 10,
fér mer information och prisuppgift.
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