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Las om mervarden med
E-kontoret kopplat mot
KLARTEXT pa sidan 3.

Mannen bakom
E-kontoret

Bernt Caspersson har arbetat med att effektivisera och férenkla
dokumenthanteringen pa saval stora som sma foretag och organisationer i snart
trettio ar. Han ar en verklig expert pa omradet och har bland annat utvecklat
E-kontoret som vasentligt underlattar det dagliga arbetet med dokument.

Av: UIf Hansson

Den har gangen traffar jag "dokument-
mannen” Bernt Caspersson pa SoftIT
i Sundbyberg. Det blev en kort repor-
tageresa eftersom jag sjalv bor i Val-
lingby, endast atta kilometer darifran.

Vi slar oss ned vid fikabordet och
Bernt berattar att han i bérjan pa
1990-talet var produktchef for Word-
Perfect, det Officepaket som domine-
rade innan Microsoft tog dver mark-
naden.

- Jag markte att det fanns ett stort
behov av anvéndarstéd inom ord-
behandling och beslot mig for att bli
egen konsult och arbetade bland an-
nat at Ericsson och Astra.

Senare anstalldes Bernt av |T-foreta-
get Sema. Ett av de forsta jobben blev
att bygga ett mallhanteringskoncept
at Luftfartsverket, som tidigare gjort
tva misslyckade forsok.

- Jag hade erfarenheter fran mina
uppdrag hos Ericsson, sager Bernt,
och foreslog att vi skulle utga fran
samma koncept, och det fungerade
bra. Efter ett ar konverterade vi allt-
sammans till Microsoft Word och sys-
temet anvands an i dag av Swedavia.

Bernt fortsatte med att utveckla I6s-
ningar for MS Office nér han borjade

pa SoftIT. Till en bérjan handlade det B

Valkommen att prata KLARTEXT med oss! Tfn: 08-705 80 21



Effektiv dokument-
hantering

Nu ar vi en bra bit in pa hosten och

den morka och kalla vintern narmar

sig. "Antligen” far man plocka fram
vinterkéngorna, vantar, mdssa och tjocka
klader. Tank att "slippa” ga i shorts,
t-shirt, sandaler och bli smekt av varma
sommarvindar ...

Som ni forstar ar jag ingen alskare av den
morka och kalla arstiden, men det basta
ar att efter vintern kommer varen igen.
Innan dess har vi ju aven en harlig jul- och
nyarshelg att se fram emot med valfortjant
ledighet, god mat och allt som hor till.

Nog om vader och vind for denna gang.

| det dagliga arbetet pa en advokatbyra
hanteras vanligtvis oerhort mycket
dokument; avtal, brev, mail etc. Dessa sparas
da oftast i ett dokumenthanteringssystem
kopplade till Klient/arende for snabb
atkomst. | KLARTEXT Advokatsystem finns
en inbyggd akthantering dar man kan koppla
alla typer av dokument till Klient/arende.

Till detta kan man aven knyta ytterligare
hjalpmedel som exempelvis E-kontoret som
beskrivs i detta nummer.

Vidare far vi aven traffa upphovsmannen till
E-kontoret, namligen Bernt Caspersson. Han
ar Softlts dokumentspecialist och har under
manga ar jobbat med dokumenthantering,
MS Office integrationer med mera i
KLARTEXT, men aven i externa applikationer
till stora foretag och organisationer som
exempelvis Polisen och Swedavia. Las mer i
Uffes artikel.

Dessutom serverar Bernt som vanligt lite
goda rad i vart aterkommande mycket
populéra inslag "Tips & Tricks med Bernt”.
Denna gang handlar det om hur man snabbt
kan soka ut exempelvis personuppgifter fran
tusentals dokument.

Avslutningsvis vill jag 6nska er alla en riktigt
God Jul och ett Gott Nytt Ar!

Jorgen Olsson

jorgen.olsson@softit-sk.se
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"Jag tycker konst ska
vara rolig ocksa”, sager
Bernt. Har hans tavia
"Kommissarie Mugret.

Mer av Bernts konst kan
beskadas pa hans hemsida:
berntcaspersson.se

om kyrkoférsamlingarnas och landstings ad-
ministration och lite senare dven KLARTEXT
Advokatsystem.

- Nu arbetar jag mer och mer med KLAR-
TEXT, forklarar Bernt, mitt kompetensom-
rade ar framfor allt Officepaketet dar jag
bland annat bygger granssnitten mot KLAR-
TEXT. Vi har &ven tagit in E-kontoret, vart
mallhanteringssystem, och integrerat det
mot KLARTEXT.

E-kontoret ar en produkt som avsevart for-
enklar det dagliga arbetet med dokument.
- Det ar smart, effektivt och ekonomiskt
att jobba med dokumentmallarna i E-kon-
toret, sager Bernt, kdrnan ar ett mallhante-
ringssystem som alltid ger alla anvéndare
tillgang till byrans mallar i Word, Excel och
Powerpoint.

Advokatbyraer har fatt upp ogonen for
E-kontoret.

- Genom kundkontakter rorande KLAR-
TEXT funktionalitet har vi fatt vardefulla
synpunkter och forstaelse for hur man an-
vander KLARTEXT Advokatsystem i stort
och hur man jobbar med dokumentflédena,
forklarar Bernt. Detta har bidragit till en allt
mer tidsbesparande och flédes- och arbets-
anpassad funktionalitet i E kontoret.

- |dag ligger funktionaliteten hos E-konto-
ret pa en niva som valdigt manga advokat-
byraer borde ha nytta av. Uppgifter hamtas
fran databasen och 14ggs med ett passande
format direkt in i de dokument som skapas.

Bernt framfér en av sina
tavlor. Han ndrmar sig de
sextio och har familj med
tva utflugna déttrar. Framfér
tv:n somnar han gérna

till cykelloppen "Tour de
France” och "Giro d’ltalia”.
Léser gérna deckare och
gillar att laga mat, mycket
italienskt, men inget gar
upp mot en renfilé med
svampsas.

KLARTEXT Advokatsystem utvecklas hela
tiden och uppdateras cirka tva, tre ganger
om aret. Bernt avsl6jar att en ny version av
akthanteringen i KLARTEXT &r pa gang.

- Var produktvision ar att kontinuerligt se
Over programmet och utveckla ny funktio-
nalitet, bland annat tittar vi nu pa akthan-
teringen. Vi jobbar ocksa med att se till att
programmen fungerar enligt reglerna i da-
taskyddslagen (GDPR).

- Planen ar att vi ska presentera nyheter-
na nasta ar.

Nar Bernt inte sysslar med dokumenthan-
tering och andra IT-relaterade géromal (har
bland annat sedan lange konsultuppdrag
hos Polisen) kopplar han av med att mala
tavlor. Kroppen haller han i trim genom att
cykla. Han har fyra cyklaar i "stallet”.

- Jag gillar att ligga ute pa vagarna och
kora, séger han.

Bernt malar i bade olja, akryl och akvarell.
Hans tavlor har varit med pa en del utstéall-
ningar, mest i hemstaden Linkdping med
omnejd, men aven i Stockholm.

- For nagra ar sedan stéllde en konst-
nérskollega ut i Stockholm och salde slut
témligen snabbt, berattar Bernt, halva ut-
stallningstiden aterstod och han fragade
om jag ville visa upp mina verk resterande
tid och jag hangde pa.

- Detgick bra, séger Bernt och skiner upp
i ett leende, jag fick till och med lite vinst ef-
ter att lokalhyran var betald!




Mervarden med E-kontoret kopplat
mot KLARTEXT
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Q  Nar du skapar ett nytt dokument fran akten gors uppgifter
- om klient och arende tillgangliga av KLARTEXT.

| Sapa € Word | * Valj mall i E-kontorets startfonster i Word.
E-kontoret - starta mall “

Mallkategorier Mallar i aktuell uppsatining och kategori

Arvsiifte och boupptedning

Bodelning Iniedande brev boutredning

Brev Kallelse boupptedkningsférrattning Avbryt

Erottmal Kallelse sérskild bouppteckningsforratining

Fakturabilaga Medelsredovisning delagare

Fullmakter Medelsredovisning foljebrev TR

Inlaga/Yttrande

Mﬂségandeh'b‘

Ovriga mallar

+ * Mallarna valjer ni for att matcha er verksamhet.

Logo 7 Logik i mallarna hamtar uppgifter fran KLARTEXT och
lagger in dem pa ratt stalle med ratt formatberoende pa
dokumenttyp. Uppgiftstabeller kan byggas och fyllas med
Rubrik data automatiskt.

* Adresser till aktuella rattsinstanser tillgangliga for inval.
Adresser till klient, motpart och deras associerade likasa.

* Arende, malnummer 0.s.v. hdmtas ocksa fran Klartext-
databasen.

] -«
——— #
—
, Dokumentet forses med aktbilagenummer* och sparas i
/ KLARTEXT-akten.

* Massbrev och enskilda brev kan enkelt skapas till
delégare i dodsbon och konkurser.

 Automatisk ifylinad av uppgifter fran KLARTEXT sakrar
uppgifterna och ger mer tid till din formulering av
innehallet i dokumentet.

* beror pa systeminstéllningen




Returadress:

SoftIT SK AB
Starrbacksgatan 1
172 74 SUNDBYBERG
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Komplettera KLARTEXT
Akthantering med Dokumentsok

— Snabb fritextsOkning i alla d

okument

Kl.ARTExf KLARTEXT Advokatsystem ar ett fullvardigt system for att hante-

= It Som ra alla typer av dokument. Det finns ett antal satt att importera

— 5o @ Owe dokument till KLARTEXT Akthantering, t.ex. import fran MS"Office,

e = ‘ﬁ:_‘"";’;’ Pl S @ drag & drop m.fl. Alla dokument ligger knutna till Klient/Arende

(o Dbt~ o ) v et p oMk = och kan latt s6kas via dessa. Har man bedrivit advokatverksam-
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© e - _\:a Reusfomds stort och man vill kanske soka efter specifika dokument pa an-

kst e oy || 2 dra premisser, exempelvis fritextsdkning, sékning pa rubrik 0.s.v.
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Ett utmarkt hjalpmedel for detta ar KLARTEXT Dokumentsok (till-
laggsprodukt).

| KLARTEXT Dokuments6k kan du stélla in diverse sokvillkor for
att snava in trafflistan. Enklast méjliga s6kning gor du genom
att skriva in ett s6kord och trycka pa Sok. Resultatlistan pre-
senteras efter nagon sekund. Alla dokument, som du &r be-
horig till, kan 6ppnas och redigeras direkt fran resultatlistan.
Detta tillvagagangssatt, som KLARTEXT Dokumentsok, tillhan-
dahaller ar oerhort effektivt om du snabbt vill soka ex. person-
uppgifter lagrade i byrans dokument

Nya KLARTEXT Online

- Aldrig mer en bortglomd kvart!

NYHET!

Du far upp de aktuella
paminnelser som du har
och som é&r upplagda pa
dig i KLARTEXT.

NYHET!

ringa eller maila.

Det sjalvklara sattet att registrera tid for advokaten i farten.
Forhandlingen pa tingsratten, besoket hos klienten ute pa
stan, telefonsamtalet man tar i bilen pa vagen hem - allt
arbete sker inte pa kontoret framfor datorn. Med mojlighet att
registrera tidposter direkt i telefonen sa minskar risken att
man glommer bort att registrera den nedlagda tiden.

KLARTEXT Klientregister
direkt i mobilen. Enkelt att

Valj bild/dokument som ska skickas in i KLARTEXT Akthantering
pa valt klientarende. Du sitter ute hos en klient och har ett avtal,
fotografera avtalet och skicka in bilden. Du anvander kameran
som scanner for att fa in dokument i akthanteringen.

Registrera
tidposter,
omkostnader.
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