Tidwebb

Ett webbaserat system for tidredovisning
och uppfoljning av arbetad tid och
franvaro. Ett maste for att halla reda pa
vad som skall sarkostnadsredovisas.
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Tidwebb

e Tid ar formodligen foretagets viktigaste
tillgang. Tidwebb ar ett system som minimerar
pappersflédet och ar enkelt lattéverskadligt och
innehallsrikt

e Systemet ar webbaserat. Det enda en anvandare
behdver ar en webblasare samt tillgang till Internet

e Systemet haller reda pa bl.a. behdérighetskoder,
scheman, anstallda, kunder och aktiviteter

e En aktivitet kan vara projekt eller franvaro

o Aktivitetshandelserna samlas upp i en
transaktionsfil, till ldner

Roller

* Inloggning till systemet sker pa tre nivaer. Anstalld
som registrerar sin tid, chefen som attesterar och
tar ut statistik samt administratoren

Anstalld

e Kommer at systemet
via Internet och
det racker alltsa att
anstalld har tillgang till en
dator med Internet-koppling
for att han eller hon ska
kunna registrera sin tid

e Antalet timmar anges per
dag men kan registreras
antingen varje dag eller nar
veckan eller perioden ar slut ar slut

e Timmarna fordelas pa i forvag upplagda aktiviteter.
Man kan ocksa lagga till kommentarer for varje
registrering man gor

e Nar man sparar sin registrering kontrollerar syste-
met att tiderna som registrerats stammer mot den
arbetstid som personen i fraga har

e Nar en hel vecka ar registrerad och systemet har
kontrollerat att allt stammer skickar den anstallde
ivag veckans tidrapport till chefen for attest

Ch

Ad

Uppfdljning

ef
Far ut en lista 6ver de
anstallda som lamnat
en tidrapport for
attest

Innan attesten
kan man kontrollera tider och
aktiviteter for varje tidrapport. Darefter ka
valja att attestera genom att kryssa i attes
for varje tidrapport och spara

En annan madjlighet ar att skicka tillbaka
tidrapporten till den anstallde for fortydliganc
eller andringar

ministrator
Registrerar de anstallda
med namn, avdelning
och arbetstid

De aktiviteter som

den anstallde ska
kunna rapportera tid pa
registreras ocksa av
administratoren

For uppféljningar av olika slag finns det en rad
rapporter chefen kan ta ut fran systemet

Rapporterna kan bland annat tas ut per anstall
aktivitet och tidsperiod

Efter att tidredovisningen ar klar fordelas
|6nekostnaderna efter hur tiden har anvants a
olika aktiviteterna

Rapport for att se fordelad tid mellan férsam
begravnings- och serviceverksamhet finns
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