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KLARTEXT Advokatsystem

Inledning

KLARTEXT Advokatsystem ar ett integrerat system med Klient- och Motpartsregister,
Tidredovisning, Dokument- och Akthantering, Paminnelser, Kontaktregister,
Fakturering, Bokforing samt Konkurshantering.

Programmodulerna ar utvecklade foér Windowsmiljé och arbetar mot Microsoft
SQLserver som databashanterare. Systemkraven finner du pa sista sidan.

KLARTEXT Advokatsystem har funnits pd marknaden i drygt 15 ar varfor vi tror oss ha
forstatt hur administrationen pa en Advokatbyra fungerar. Vara anvandare ar var
kunskapsbank och alla forandringar gérs utifran anvandarnas behov.

Idag finns KLARTEXT Advokatsystem installerat pa c:a 100 advokatbyraer, allt fran
byrédn med en jurist till den stora internationella byran. Over 1.100 jurister noterar
dagligen sina atgarder, tider och omkostnader pa sitt personliga dagblad.
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I huvudmenyn véljer du mellan Dagblad, Klientregister, Fakturering, Rapporter,
Akt- och Dokumenthantering, Paminnelser, Kontakter, Sokfunktion eller Redovisning.
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Klient- och motpartsregister

Huvudfonstret for klient-
och motpartsregistret

Har registrerar du klienter, &renden och motparter. De klientkategorier som finns att
valja pa ar Juridisk person, Fysisk person, Foretagsrekonstruktion, Konkurs samt
Skiliemannaérende. Du kan dessutom lagga upp en Virtuell klient nér du har fler &n en
uppdragsgivare i samma arende.

Vid upplaggning av en ny klient sker automatiskt en konfliktkontroll enligt
Advokatsamfundets regler

Varje klient kan ha upp till 999 &renden och du kan registrera ett obegransat antal
motparter till varje arende.

| klientregistret kan du &ven lagga in kreditlimit, forvaltade vardehandlingar,
klientstatistik samt fa information om de ekonomiska mellanhavandena med klienten.

Klientregister E|@|E|

[ My Klient | E Spara | E? Redigera | x Avhryt | | Skiriv ut | Agzzocierat nbiekt| Stang |
Klientnurnmes W I R = K.ategari | J
Klient, Sk |Fiﬁl8taget."-‘-.B Org.rurarmes |555555-5555
Klient, Faktura | T elefannurmmmer |DS-"'1 234567
Aittention [Anders Andersson Telefasnummer |08/2345675
Adress |Gatan1 E-post |inf0@f0retaget.se
| TAANA |www.fnrelaget.se
Postadress |'|11 11 Farsta K.antor | j
Land | j Angvarnig jurist |TDre Testman j

Bestksadress |

Myt Arende| ¢ Redigera | g Hadera‘ £ Motparter | ﬁktgtikett‘
AN |Mamn s Handl3ggare | j
UlLcpands k Arendek ategor | j
P&l rr |
Upplagt datum |2007-01-05
Avslutat datum |
-
F.ompetenzgripp | ﬂ
F.ontaktperzon |
i renden§| Faktureringl EknnnmiJ NoteringJ \-"éildehanteling] Atal I Statusl Statistikl
ankal arenden 0 Antal motparter i akkuelk drende 0 F2 Uppdragskort F& PE&minn F7 Kontakk FS Fakturajournal
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Tidredovisning

Alla licensierade anvandare registrerar sina atgarder, tider och eventuella omkostnader
pa ett eget dagblad. Har finns utrymme for en grundlig atgardsbeskrivning om du sa

onskar.

Du kan sjalv vélja vem eller vilka som skall ha tillgang till ditt dagblad fér noteringar.
Det finns snabbkommandon for utflykter till klientregister, kontaktregister samt

paminnelser.

Fonstret for
tidregistrering

Tidregistrering - TT Tore Testman

FBX
By | I Sees | ff Badera | Byskivut | 3 avbet | [ sting | 05| [Fredeg [20070105 <] 4[>

Klient Srende  Atgard

Text

Tid Ormkostnad Belopp

| 100361 |1

|Genomg§ng av |farzlag il avtal

|F'ettersmns B &tforading & Co

21| =

51 ||Mormaltasa | 080

| 100382 1 |Besik

hwieskontiakt och gvriga avtal.

far omhandertagande av boet. Genomadng av |

3.1 Miersdtining =] 150

|F|esehuset Flyg & Far AB 1 KK &1 ||Mormaltaxa | 1203
| 100381 1 | Inlsning av handiingar | 07| ||
|F'etterss0ns Batfdradiing & Co &1 ||Mamaltaxa | 1304
| 100381 |1 | Genomgang v |handingar | 4] ||
|F'etterss0ns Batfdradiing & Co 0 ||Mamaltaxa | 1344
| | | o =l

] = -

17 |BYRA|JC U5

||

Tid: 9,9 4 poster

F1 Hjélp F2 Uppdragskart F3 Klientspec F4 Klientreg FS Akt FS P3minn F7 Kontakt F9 Akt senaste

S
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Dokument- och akthantering

En funktion for att samla alla de dokument som hor till ett &rende pa samma plats i en
logisk katalogstruktur. Du kan skapa en aktbilaga i ett Officeprogram direkt fran ditt
dagblad eller koppla ett befintligt dokument till aktuell akt. Du kan aven skapa olika
upplagor av samma dokument.

Om du anvander MS Outlook som e-postprogram kan du exportera samtliga mottagna
och sanda e-mail till akthanteringen. Om du dessutom scannar in alla mottagna brev
och fax har du en elektronisk akt som &r identisk med den traditionella akten.

Det gar att skriva ut en dokumentlista for ett &rende och du kan ocksa kopiera en hel akt
eller delar darav till diskett eller lokal harddisk.

Acgionsret - Y =10.x|
[ Muytt dok Koppla dok | i} Padera dok Kopiera dok | & Oppnadok | @) Dok info | i Redigera rubrikl Sting
Urwal IKIient j Klient |Andelsbr_l,lggeriet j [ “iza avelutade Srenden

= A_ndelsbryggeriet Juri: D atum Mr Rubrik Typ -
- 4 Konsortialavtal (3] 2001-04-04 ; klient 10003 Wwiord
3 Twist ang wattentakt [11) TK 20000329 0024 Brew ang farlikning Word
i 2 Uppsagning av forman [25] TK 2001-03-27 0023 Fau till Kallz ward
.. Fakturabilagar & krawbrew TK 2000-03-26 0022 Brew ang uppsagning bl 555 Word
TK 2001-03-22 o021 fghs gfsh fzh xfghxhg Mottagel
TE 2001-03-22 ooz0 Brew hgufg xfgxahj =fgj Wwiord
TE 2001-03-22 e Brev till klienten ang farlikningsforslag Wwiord
TK 2001-03-20  Oma Brev Hll Kalle Wward
TK 2001-0312  OO16 P ward
TK 2001-02-20 005 Mytt brey kil facket ward
TE 2001-02-20 ao4 Inlaga Word
Tk 20010220 013 Biree till motparten ang forlikningzawtal wiord
TK. 2001-02-14 002 digadfgadf ottage!
TE 2001-02-14 o011 Brev ang adfg adfg adfg adfg adfgad g Wwiord
TK 2001-0213 0o Pr Wward
TK 2001-0213 o009 Brev frén Facket Maottagel
TE 2001-0213 oaos Brew till facket ang farlikning Wwiard
TE 2001-02-07 ooo7 Kostnadsrdkning klient 10003 Wwiord
Tk 2001-02.07 0006 Fakturabilaga koncept 2 wiord
41 ] _>|_I
| Kiert 10003 Arende: 2 10003 2.0029 |
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Fakturering
| faktureringsmodulen kan du skapa fakturor genom att hamta klientuppgifter fran
klientregistret, atgarder och tider fran tidredovisningen samt utlagg fran bokforingen.

Det slutliga fakturabeloppet bestammer du sjalv utifrAn de uppgifter du tidigare
registrerat.

Du kan aven skapa avtalsfakturor och kreditfakturor.
Bokforingsorder fran faktureringen kan automatiskt lasas in i bokforingen.
Du kan sjalv bestamma layout pa dina fakturor.

Bokforingen

Programmet tillater bokforing i ett obegransat antal foretag.

| ditt huvudbolag finns sarskilda kontoslag for att hantera klienters bankkonto,
klientutlagg samt &-contobetalningar.

Det finns en integrerad leverantorsreskontra med majlighet att gora
leverantdrsbetalningar via modem till bank- och/eller postgiro.

Konkurshantering

Konkurser utgér en sarskild klientkategori dar du bland annat lagger in alla
bevakningsdatum i ett kalendarium. Du kan darefter ta ut en rapport som visar
manadens bevakningsdatum sorterat pa forvaltare, handlaggare eller sekreterare.

Alla konkurser sarredovisas i bokféringen med en sarskild kontoplan som ger dig
mojlighet att férutom traditionell resultat- och balansrakning direkt ta fram en bilaga till
halvarsrapporten dar utfallet ar sorterat efter formansratter.

Exempel pd | e .
TR 3 Aktuella pdminnelser - 10| x|
PAmImeser & Detalier |+ Utigt | [T Sténg | |

Text [ atum ﬂ
Inlaga tll TR 01-04-20

& | Bouppteckning 01-04-19
& | Edgéngsdatum 01-04-19
& | Edgéngsdatum 01-04-15
& | Edgéngsdatum 01-04-12
& ' Inlaga medvaromal till TR 01-04-11
=l
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Paminnelser

Huvudfénstret for
paminnelser

I denna modul noterar du framtida atgarder och handelser. De adressater du valt
paminns nar den av dig valda paminnelsetiden borjar. Nar en atgard ar utford kvitteras
den. De bevakningsdatum som hanfor sig till konkurser laggs automatiskt upp som

paminnelser.

¥ paminnelse - PP

EEX

| E Spara | x bt | | | Stang |
Top Adressat
@ Argad " Héndelse ez Yalda adressater
Daturn | = 0K |Adressat L
Atgdrdas senast |2DD?-D‘I 08 ﬂ Mr |Namn -~ Ld Jan Larsson
. . b KE  Kalle Karlsson
P4 | frén |2007-07-01 - L
Aminnelse vizas fran | J Il Las Larsson
Dagarfore |7 = ML [ Migse Larzson
| |PP  FiaPettersson 4
Text ||
-
Klient | = | 1=
50 Grupp w
Arende -
| o | 2 e :
Lagrade paminnelser
[~ Viza gamla och Atgardade paminnelser N [ Viza makulerade
1] 4 |Datum |T_1,lp |Text |Klient |;ﬁ-uende |Anv |P5minnelseda ~
L 07-01-30 |& Inlagatil TR Qwertab A8 & son ® 1 Lopande konsultati PP 2007-01-23
07-02-05 |& Bouppteckning Asdenzsen » 1 Lopande konsultati PP 2007-01-30
"
< 3
Bevaka - fol upp  Skapa - redigera
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Kontaktregister

Huvudfénstret for
kontaktregistret

| kontaktregistret lagger du in uppgifter om alla kontaktpersoner. En kontakt kan vara
kopplad till flera klienter och arenden.

Klickar du pa en adress i kontaktregistret hamnar den automatiskt pa rétt stélle i din
brevmall.

¥ Kontakt Q@@
[ My | E Spara | | x Awbryt | | | Fadera kontakt | Stang |
Urvalskriterier
Siknamn |F'ersson, Swven Org# Personnn | ™ Julkatt
Mamn |Sven Perzzon Titel | [~ Muhetshrey
@ Gatuadress | Organization |F'erssons ByggtRenovering
Box [11111
@ Postrr |1T1 ikl Besoksadress |St0ra gatan 1
Postadress |Farsta Land | ﬂ
M% Thn arb | 12345657 Thn priv |
GSM arb |UTU5£‘I 23456 GSM priv |
S0 )
E= Fax arb | Fax priv |
E-Post arb |Sven.Qerson@byggochrenoverin E-Post priv |
Skapa lista »>
e arb |www.bgggochrenovering.se Wt prie |
Kontakt >
Motering
Skapa lista, sk fritt  Fedigera kontakt
Akruell kontakk:

For ytterligare information och genomgéang av systemet kan ni kontakta

Jan Christersson 08-705 80 39, jan.christersson@softit-sk.se
Jorgen Olsson 08-705 80 36, jorgen.olsson@softit-sk.se
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Systemkrav
Arbetsplatser
Internminne 512 MB eller mer.
Bildskarm 1024 x 768 pixels upplésning eller hogre.
Operativsystem Microsoft Windows 2000, XP eller Vista.
Programvara Microsoft Office 2000, 2003 eller 2007.
Server
Servertyp Vid ca 2 — 20 anvandare kan man ha en gemensam SQL- och filserver.
Vid fler &n 20 anvandare bor man anvénda en dedikerad SQL-server.
Internminne Minst 1024 MB
Processor Pentium 4, hogre klockfrekvens ger battre prestanda, likasa dubbla processorer.
Operativsystem Microsoft Windows 2000/2003/2008 Server, Small Business Server eller liknande.
Programvara SQL Server 2000 SP4, SQL Server 2005 / Express, SQL Server 2008 / Express

Harddiskutrymme

Natverk

Kommunikation

Enligt Microsofts anvisningar. Rakna ocks& med att databasen vaxer med ungefar
10 MB per anvandare och ar.

Switchat 100 Mbps eller hégre

Mojlighet for SoftIT SK att ansluta sig via VPN / RDP klient eller likvardig I6sning

Kontakta garna var tekniker Natalia Genina eller Jan Christersson fér narmare
information.

Natalia Genina 08-705 80 37, natalia.genina@softit-sk.se

Jan Christersson 08-705 80 39, jan.christersson@softit-sk.se

SoftIT SK AB

\") Telefon 08-705 80 10 - Telefax 08-705 80 55
www.softit-sk.se « info@softit-sk.se




